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Xerox® Altalink® B8245/88255/B8270 xXerox

Multifunction Printer

Control Panel

Available apps can vary based on your printer setup. For details about apps and features, refer to the User
Guide.

o Home returns to the main app screen.

9 Power/Wake starts the printer or provides options to sleep, restart or power off the printer.
e Reset restores settings to their default values in all apps.

0 Language provides choice of screen languages.

e Log In provides special access to tools and settings.

e Device app provides access to printer information and settings.

o Notification banner shows printer status and warnings. To see all notifications, touch the banner. To close the banner, touch
the down arrow.

9 Status LED indicates printer status. For detailed information, refer to the User Guide.

9 NFC Area allows pairing with a mobile device to print or scan from an app.

www.xerox.com/office/support



Xerox® Altalink® B8245/B8255/B8270 xe rOX"'
Multifunction Printer

Device app

The Device app provides access to supplies status, printer information, and settings. Some menus and
settings require log in with the administrator name and password.

Billing and Usage Information

In the Device features menu, to view basic impression counts, touch Billing/Usage. To view detailed usage
counts, touch Usage Counters. The list provides detailed impression count categories.
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Multifunction Printer

Embedded Web Server

The Xerox® Embedded Web Server enables you to access printer configuration details, paper and supplies
status, job status, and diagnostic functions over a network. You can also manage fax, email, and address
books.

To connect, in @ Web browser, type the printer IP address. The network IPv4 address is available on the
control panel touch screen. Touch Device app > About, then scroll dowr.

For details on using the Embedded Web Server, refer to the User Guide located on Xerox.com.
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App Gallery

The Xerox App Gallery has a growing collection of productvity apps that you can install on your printer. Find
the app on your home screen and create your login directly, or go to www.xerox.com/appgallery to log in
and add your device. To simplify app installation, use the same name for your app gallery login credentials
that you used for the printer login.

www.xerox.com/appgallery

www.xerox.com/office/support
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Printer Tour

Optional accessories can be part of your printer setup. For details, refer to the User Guide.

Single-Pass Duplex Automatic Document Feeder (DADF)

USB Port _ \

Fuser
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T

Left T < * rz>

eft Tray Toner Cartridge
Proximity 1™ “%

Sensor ' % Drum Cartridge
Output Trays '

Paper Trays

Waste Cartridge

Waste Transport Lock

LED Print Head Cleaner

Envelope Tray
Second Bias Transfer Roll

To restart the printer, on the control panel, press the secondary power switch (1).
For full printer power off, press the secondary power switch (1). Behind the front cover, press the main power switch (2).

To select sleep mode, press the secondary power switch (1), At the printer control panel touch screen, touch a selection.

www.xerox.com/office/support



Xerox® Altalink® B8245/B8255/B8270 .
Multifunction Printer xe rox

Paper Handling

For a complete list of paper that works with your printer, see the Recommended Media List at:
www.xerox.com/rmina (U. S. and Canada)

www.xerox.com/rmleu (Europe)

For details about trays and paper, refer to the User Guide.

Loading Paper

Confirm or change size, type, and color settings if
needed.

!
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For the best results, fan the edges of the paper. Adjust ~ When printing, select options in the print driver.
the guides to fit the paper size. Do not load paper
above the maximum fill line.

Paper Orientation

mmm | Letterhead . Hole Punched %Envelope

www.xerox.com/office/support



Xerox® Altalink® B8245/B8255/B8270 Xerox

Multifunction Printer

Copying

For details, refer to the User Guide.

. X: 85-432 mm (3.3-17 in.)
C2% 1Y:125-297 mm (4.9-11.7 in))
D 38-128 g/m?

(26 |b. Text-34 |b. Bond)

> €130 (80 g/m?, 20 1b. ond)
B8270: £250
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X 432mm(17in.)
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Load the original docurments.
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Touch Copy, then and select the number of copies.

Note: Settings from previous users remain
onscreen for a short time. To restore the
default settings in an app, scroll to the
bottom of the feature list and touch Reset.

Select feature settings from the list, then touch Start.

www.xerox.com/office/support
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Scanning and Emailing

If the printer is connected to a network, you can select a destination for the scanned image at the printer
control panel.

This guide defines techniques to scan documents without preparing special setups:
 Scanning documents to an email address.
* Scanning documents to a saved Favorite, Address Book listing, or USB Flash Drive,

* Scanning documents to the Default Public folder on the printer hard drive, and retrieving them using your
Web browser.

For details and more scan setups, refer to the User Guide. For details about address book and workflow
template setup, refer to the System Administrator Guide.

o X:85-432mm {3.3-17 in.)
C X 1Y 125-297 mm (4.9-11.7 in)

D 38-128 g/m?
(26 1b. Text-34 Ib. Bond)

Q <130 (80 g/m?, 20 Ib. Bond)
B8270: <250

I

Load the original documents.

X:432mm (17 in)
Y: 297 mm {11.7 in.)

Press Home, then to email the scan, touch Email. To scan to the Default Public Folder or a USB Flash Drive,

touch Workflow Scanning. If your scan destination is stored in the Address Book or saved as a Favorite,
touch Scan To.

www.xerox.com/office/support



For Email, touch Manual Entry,
type the email address using the
touch screen keypad, then touch
Add. To add more than one email
address to the list, touch Add
Recipient. To type a subject line
for the email, touch Subject. To
select saved email addresses, use
the Device Address Book or select
from Favorites.

For Workflow Scanning, touch
Default Public Folder, or insert
your USB Flash Drive.

For Scan To, touch a destination
type, then enter the appropriate
information. To add more than
one destination to the list, touch
Add Destination.

Note: Settings from previous users remain
onscreen for a short time. To restore the
default settings in an app, scroll to the
bottom of the feature list, then touch Reset.

Change the settings as needed, then touch Scan, or for Email,

touch Send.

2 Scanning and Emailing

www.xerox.com/office/support



Retrieving Scan Files

To download your scanned images from the Default Public Folder on the printer, use the Embedded Web
Server. You can set up personal folders and workflow scanning templates in the Embedded Web Server. For
details, refer to the User Guide.
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Note the printer IP address on the touch screen. If the IP Address does not appear in the top of the touch
screen, press Home, touch Device > About then scroll to check the IP Address.
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In a Web browser, type the printer IP address,
then press Enter or Return.

Click the Scan tab.

3 Scanning and Emailing www.xerox.com/office/support



Select the Default Public Folder, then find your scan in the list. To download the scan, click Go.
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To refresh the list, click Update View.  To save the file to your computer, select Download.
To print the saved file again, select Reprint.
To permanently remove the stored job, select Delete.

To open a directory, select Open.

4 Scanning and Emailing www.xerox.com/office/support
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Multifunction Printer

Faxing
You can send a fax in one of four ways:

» Fax scans the document then sends it directly to a fax machine.

 Server Fax scans the document then sends it to a fax server, which transmits the document to a fax
machine.

* Internet Fax scans the document then emails it to a recipient.
* LAN Fax sends the current print job as a fax.

For details, refer to the User Guide. For details about LAN Fax, refer to the print driver software. For details
about fax setup and advanced settings, refer to the System Administrator Guide.

g X:85-432 mm (3.3-17in.)
C X 11 Y:125-297 mm (4.9-11.7in.)

38-128 g/m?
{26 Ib. Text-34 |b. Bond)

Q £130 (80 g/m?, 20 ib. Bond)
B8270: £250
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Load the original document.

432mm (17in.)
: 297 mm (11.7in.)

< X

To send the fax to a fax machine, press Home, then touch Fax or Server Fax.

To send the fax as an email attachment, touch Home, then touch Internet Fax.

www.xerox.com/office/support
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For fax numbers, touch Manual Entry, then enter the fax number using the touch screen alphanumeric keys
and special characters. Touch Add. To add more fax numbers to the list, touch Add Recipient.

For Internet Fax email addresses, touch Manual Entry, then enter the email address using the touch screen
keypad. Touch Add. To add more email addresses to the list, touch Add Recipient.

To select saved numbers, use the Device Address Book or Favorites. To select stored fax locations, use the
Mailbox or Polling.

Note: Settings from previous users remain
onscreen for a short time. To restore the
default settings in an app, scroll to the
bottom of the feature list, then touch Reset.

Change the settings as needed, then touch Send.

2 Faxing www.xerox.com/office/support



Xerox® AltaLink™ B8245/B8255/B8270 xe rox'-

Multifunction Printer

Printing from a USB Flash Drive

You can print .pdf, .tiff, .ps, xps and other files types directly from a USB Flash Drive. For more information,
refer to the User Guide.
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Do not remove USB Flash Drive during
reading. Files may be damaged.
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To select the number of copies, touch the plus sign
(+) or the minus sign (-). For larger numbers, touch
Quantity then enter a number.

Touch Add Document, then navigate to your files
and select them.

Ry Y— Note: Settings from previous users remain
—= onscreen for a short time. To restore the

default settings in an app, scroll to the

bottom of the feature list, then touch Reset.

Select settings as needed, then touch Print.

www.xerox.com/office/support
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Printing Jobs Stored on the Printer
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You can send a print job to save to the printer, then select the job from the printer control panel to print at
a later time. Jobs can be saved in the public folder or be password protected. In the Xerox® printer driver,
select Properties (Windows) or Xerox Features (Mac 0S), then Job Type. Select Saved Job or Secure Print.
For Secure Print, type a passcode. Click OK and print the job.

Select settings from the list. To select the number of copies, touch the plus sign (+) or the minus sign (-). For
larger numbers, touch Quantity then enter a number. Touch Print. To delete the job, in the printing screen
and confirmation screen, touch Delete.

3 1072 Xerox Corporouon. All aghts Reserved. Xeron" ond Altabink™ are trademarks

of Xerox Corporation in the United States and/or other countries. BR39545 WWW.Xerox.co ml Ofﬁce, SUP pO rt
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Xerox® Altalink® B8245/B8255/B8270 N
Multifunktionel farveprinter xe rox

Betjeningspanel

Tilgaengelige apps kan variere afhangig af printerens konfiguration. Se betjeningsvejledningen for udferlige
oplysninger om apps og funktioner.

o Hjem gdr tilbage til startskasrmen for apps.

9 Teend/aktivering starter printeren eller giver mulighed for at vaelge dvaletilstand, genstart eller nedlukning af printeren.
9 Nulstil gendanner indstillingerne til deres standardvaerdier i alle apps.

0 Sprog giver muligheder for valg af skaermsprog.

e Log pa giver speciel adgang til vaerktejer og indstillinger.

o Appen Enhed giver adgang tit printeroplysninger og -indstillinger.

o Meddelelsesbanner viser printerstatus og advarsler. Tryk pa banneret for at se alle meddelelser. Tryk pd pil ned for at lukke
banneret.

@ Statuslysdiode angiver printerens status. Se betjeningsvejledningen for udferlige oplysninger.

0 NFC-omrade ger det muligt at parre maskinen med en mobilenhed for at udskrive eller scanne fra en app.

www.xerox.com/office/support



Xerox® AltaLink® B8245/B8255/B8270 xerOX"
Multifunktionel farveprinter

Appen Enhed

Appen Enhed giver adgang til oplysninger om forbrugsstoffer, printeren og indstillinger. Visse menuer og
indstillinger kraever, at der logges pa med administratornavn og adgangskode.

Oplysninger om kontering og anvendelse

Hvis du vil se en oversigt over tzelling skal du trykke pd Kontering/anvendelse i menuen Enhed. Tryk pa
Konteringstallere for at se detaljerede konteringsoplysninger. Listen indeholder detaljerede kategorier for
tryktaelling.
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Indbygget webserver

Med den indbyggede Xerox® webserver er der adgang til oplysninger om printerkonfigurationen, papir-
og forbrugsstofstatus, opgavestatus og diagnosefunktioner pa et netvaerk. Kan ogsa anvendes til
administration af faxnumre, e-mailadresser og adressebeger.

Opret forbindelse ved at indtaste printerens IP-adresse i en browser. Netvaerkets IPv4-adresse star pa
betjeningspanelet/beraringsskarmen. Tryk pa app’en Enhed > Om, og rul ned,

Se betjeningsvejledningen pé Xerox.com for oplysninger om den indbyggede webserver.

€=) & hitpdhomxxx.xxx. o
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App Gallery

Xerox app galleriet har en voksende samling af produktivitetsapps, som du kan installere pa din printer.
Find app’en pa din startskarm og opret din login direkte, eller ga til www.xerox.com/appgallery for at logge
Pa og tilfgje din enhed. For at forenkle app installation skal du bruge det samme navn for dine app-galleri
loginoplysninger, som du brugte til at logge pa printeren.

www.xerox.com/appgallery

www.xerox.com/office/support
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Oversigt over printer

Der kan allerede veere installeret tilbehar pa din printer. Se betjeningsvejledningen for udferlige oplysninger.
Automatisk 2-sidet dokumentfremferer med én arbejdsgang (DADF)

USB-port Fusermodul

Tonerpatron

Narhedssensor
Udfaldsbakker

Valsemodul

Renseenhed til
overferselsbalte
Beholder til brugt
toner

Las til transport aof affald

Renseenhed til LED-printhoved

Konvolutmagasin Overfarselsrulle

Hvis du nsker at genstarte printeren, skal du trykke pa den sekundzere afbryderknap (1) pt betjeningspanelet.

Hvis du ensker at slukke helt for printeren, skal du trykke pa den sekundaere afbryderknap (1). Bag frontlagen skat du trykke
pd hovedafbryderen (2).

Hvis du ensker at vaelge dvaletilstand, skat du trykke pa den sekundaere afbryderknap (1). Foretag det enskede valg pa
printerens beraringsskaerm.

www.xerox.com/office/support
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Multifunktionel farveprinter

Papirhandtering

Hvis du ensker at se en liste over de papirer, der kan anvendes i printeren, skal du ga til oversigten over
anbefalede medier pa:

www.xerox.com/rmina (USA og Canada)

www.xerox.com/rmleu (Europa)

Se betjeningsvejledningen for udferlige oplysninger om magasiner og papir.

.

Ileegning af papir

Bekrzeft eller rediger evt. indstillinger for format og
type.

va

|

7

Luft papirarkene langs kanten, sa de ikke haenger Velg indstillinger i printerdriveren ved udskrivning.
sammen. Juster papirstyrene efter papirformatet.
Ilzeg ikke papir over maksimumlinjen i magasinet.

Papirretning

s | Brevhoved - Forhullet papir Konvolut
: . % { ~
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Kopiering

Se betjeningsvejledningen for udferlige oplysninger.

X: 85-432 mm (3,3-177)

¥
X 1 Y:125-297 mm (4,9-11,7")

D 38-128 g/m?
(26 |b. Tekst-34 Ib. Skrivernaskinepapir)

<130 (80 g/m?, 20 Ib, skrivemnaskinepapir)
B8270: <250

& [E

X 432mm (177)
X Y:297 mm (11,77)

=

Bemazrk: Indstillinger fra tidligere brugere
vises kortvarigt pa skaermen. Hvis du

vil genoprette standardindstillingerne

i en app, skal du rulle til bunden af

Vzlg funktionsindstillinger pd listen, og tryk pa Start. funktionslisten og trykke pa Nulstil.

www.xerox.com/office/support
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Scanning og e-mail
Printeren er sluttet til et netvaerk, sa du kan valge en destination for det scannede billede pa printerens
betjeningspanel.

Denne vejledning definerer de teknikker, der anvendes til at scanne dokumenter uden klargering af specielle
indstillinger:

+ Scanning af dokumenter til en e-mailadresse.
« Scanning af dokumenter til en gemt favorit, adressebogsadresse eller USB-flashdrev.

* Scanner dokumenter til den fealles standardmappe pa printerens harddisk og henter dem vha. din
webbrowser.

Se betjeningsvejledningen for udferlige oplysninger om scanningsindstillinger. Se System Administrator
Guide (Systemadministratorvejledning) for oplysninger om indstilling af adressebog og arbejdsdiagram.

N X: 85-432mm {3,3-17"}
X 7 Y:125-297 mm (4,9-11.7")

D 38-128 g/m’
{26 |b. Tekst-34 Ib. Skrivemaskinepapir)

130 (80 g/m?, 20 Ib. skrivemaskinepapir)
B8270: <250

& [G9=

X432 mm (177)
Y: 297 mm (11,77

Lag originalerne i.

Tryk pa Hjem, og tryk derefter pa E-mail for at e-maile scanningen. Hvis du vil scanne til den offentlige
standardpostboks eller til et USB-flashdrev, skal du trykke pa Scanning af arbejdsdiagram. Tryk pa Scan til,
hvis din scanningsdestination er gemt i adressebogen elier gemt som en favorit,

www.xerox.com/office/support



Under E-mail skal du trykke pa
Manuel indtastning, indtast
derefter e-mailadressen vha.
tastaturet pa beraringsskarmen,
og tryk dernaest pa Tilfej. Tryk
pa Tilfej modtager, hvis du vil
tilfeje flere e-mailadresser til
listen. Tryk pd Emne, hvis du
ensker at indtaste en emnelinje
for denne e-mail. Brug maskinens
adressebog eller vaelg fra
favoritterne for at vaelge gemte
e-mailadresser.

For Scanning af arbejdsdiagram
skal du trykke pa Offentlig
standardpostboks eller indsatte
dit USB-flashdrev.

For Scan til skal du trykke pa en
destinationstype og derefter
indtaste de relevante oplysninger.
Hvis du vil tilfaje mere end en
destination til listen, skal du trykke
pa Tilfej destination.

Foretag de enskede andringer, og tryk derefter pa Scan eller

pa Send for E-mail.

2 Scanning og e-mail

Bernzerk: Indstillinger fra tidligere brugere
vises kortvarigt pa skaarmen. Hvis du

vil genoprette standardindstillingerne

i en app, skal du rulle til bunden aof
funktionslisten og trykke pa Nulstil.

www.xerox.com/office/support



Hentning af scanningsfiler

Brug den integrerede webserver, hvis du vil downloade dine scannede billeder fra den offentlige
standardpostboks pa printeren. Du kan oprette personlige postbokse og skabeloner for scanning af
arbejdsdiagram i den integrerede webserver. Se betjeningsvejledningen for udferlige oplysninger.

Noter printerens IP-adresse pa bersringsskaermen. Hvis IP-adressen ikke vises gverst til venstre pé skeermen,
skal du trykke pa Hjem og derefter pa Enhed > Om og rulle ned for at se IP-adressen.

€= 2 httpa oo o oo KEron
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Indtast printerens IP-adresse i en webbrowser og C——— a= —_——— =

tryk pa Accept eller Tilbage. -

Klik pa fanen Scan.

3 Scanning og e-mail www.xerox.com/office/support



Vzlg den offentlige standardboks, og find derefter din scanning pa listen. Klik p& Ga for at downloade
scanningen.
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Klik pa Opdater visning for at Valg Download for at gemme filen pd din computer.

AT Vealg Genudskriv til at udskrive den gemte fil igen.

Valg Slet for at slette den gemte opgave permanent.
Vzelg Abn for at dbne en mappe.

4 Scanning og e-mail www.xerox.com/office/support
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Fax

Du kan sende en fax pa fire méader:

» Fax scanner dokumentet, og sender det derefter direkte til en faxmaskine.

» Serverfax scanner dokumentet og sender det til en faxserver, der overfarer dokumentet til en faxmaskine.
» Internetfax scanner dokumentet og sender det derefter i en e-mail til en modtager.

* LAN-fax sender den aktuelle udskrivningsopgave som en fax.

>e betjeningsvejledningen for udferlige oplysninger. Se printerdriversoftwaren for flere oplysninger om LAN-

fax. Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) for oplysninger om indstilling af fax og
advancerede indstillinger.

X.85-432 mm (3,3-177)
* 1 Y:125-297 mm (4,9-11,77)

38-128 g/m’
(26 Ib. Tekst-34 Ib. Skrivemaskinepapir)

@ 130 (80 g/m’, 20 Ib. skrivemaskinepapir)
B8270: <250

® [

Laeqg originalen i.

B

Hvis du vil sende faxen til en faxmaskine, skal du trykke pa Hjem og derefter Fax eller Serverfax.

v o X432 mm (177)
Y: 297 mm (11,7%)

Hvis du vil sende faxen som en vedhaftning til en e-mail, skal du trykke pa Hjem og derefter pd Internetfax.

www.xerox.com/office/support



For faxnumre skal du trykke pa Manuel indtastning og derefter indtaste faxnummeret vha. de
alfanumeriske taster og specialtegn pa beraringsskaermen. Tryk pa Titfej. Tryk pa Tilfej modtager, hvis du vil
tilfeje flere faxnumre til listen.

For Internetfax-e-mail-adresser skal du trykke pa Manuel indtastning og derefter indtaste e-mailadressen

vha. tastaturet pa skaeermen. Tryk pa Tilfej. Tryk pa Tilfej modtager, hvis du vil tilfeje flere e-mailadresser tit
listen.

Brug maskinens adressebog eller veelg fra favoritterne for at vaelge gemte numre. Veelg Postboks eller Polling
for at vaelge gemte faxplaceringer.

Bemaerk: Indstillinger fra tidligere brugere
vises kortvarigt pa skeermen. Hvis du

vil genoprette standardindstillingerne

i en app, skal du rulle til bunden af
funktionslisten og trykke pa Nulstil.

Rediger indstillinger alt efter behov, tryk derefter pa Send.

2 Fax www.xerox.com/office/support
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Udskrivning fra et USB-flashdrev

Du kan udskrive .pdf-, tiff-, \ps-, .xps- og andre filtyper direkte fra et USB-flashdrev. Se
betjeningsvejledningen for udferlige oplysninger.

AL

Fjern ikke USB-flashdrevet under
lasning. Filer kan blive edelagt.
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Tryk pa plus-tegnet (+) eller minus-tegnet () for
at indtaste kopiantallet. Hvis du ensker mange
kopier, skal du trykke pa Antal og indtaste et tal.

Tryk pa Tilfej dokument, ga til de enskede filer, og
valg dem.

Bemaerk: Indstillinger fra tidligere brugere
=3 - — vises kortvarigt pa skaermen. Hvis du

- - vil genoprette standardindstillingerne
i en app, skal du rulle tit bunden af
funktionslisten og trykke pa Nulstil.

Vaelg de onskede indstillinger, tryk derefter pa Udskriv.

www.xerox.com/office/support
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Udskrivning af opgaver, der er gemt pa printeren

[ J—

Du kan sende en udskrivningsopgave, gemme den pd printeren og derefter vaelge opgaven pa printerens
betjeningspanel for at udskrive den senere. Opgaver kan gemmes i den offentlige mappe eller beskyttes
med adgangskode. I Xerox® printerdriveren skal du vaelge Egenskaber (Windows) eller Xerox-funktioner
(Mac 0S) og derefter Opgavetype. Valg Gemt opgave eller Fortrolig udskrivning. For Fortrolig udskrivning
skal der indtastes en adgangskode. Klik pa OK og udskriv opgaven.

Tryk pd Udskriv fra og derefter pé Gemte opgaver. Vaelg den offentlige standardmappe, og vaelg derefter
din udskrivningsopgave.

Vzelg indstillinger fra listen. Tryk pa plus-tegnet (+) eller minus-tegnet (-} for at indtaste kopiantallet.
Hvis du snsker mange kopier, skal du trykke pa Antal og indtaste et tal. Tryk pa Udskriv. Tryk pa Slet pa
udskrivningsskarmen og bekrzeftelsesskaermen for at slette opgaven.

02022 X G 1o All heder forbeholdt. X ARalink
e e (o et e ol o e RIS www.xerox.com/office/support
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Steuerpult

Welche Apps verfiigbar sind, héingt davon ab, wie der Drucker eingerichtet ist. Weitere Informationen Uber
Apps und Funktionen siehe Benutzerhandbuch.

o Startseite fihrt zuriick zum App-Hauptfenster.

9 Einschalten/Aktivieren startet den Drucker oder bietet Optionen fiir Ruhezustand, Neustart oder Ausschalten des Druckers.
9 Zuriicksetzen setzt die Einsteltungen in allen Apps auf ihre Standardwerte zuriick.

o Sprache bietet eine Auswahl von Anzeigesprachen.

9 Anmelden dient zum Zugriff auf die Verwaltung und bestimmte Einstellungen.

@ Gerdte-App dient zum Zugriff auf Druckerdaten und -einstellungen.

0 Benachrichtigungsbanner — zeigt den Druckerstatus und den Drucker betreffende Warnungen an. Damit alle
Benachrichtigungen angezeigt werden, das Banner antippen. Um das Banner zu schlieBen, den Abwidrtspfeil antippen.

6 Status-LED - gibt den Druckerstatus an. Ausfiihrliche Informationen enthdlt das Benutzerhandbuch.

0 NFC-Bereich erméglicht die Kopplung mit einem Mobilgerét zum Drucken/Scannen aus einer App.

www.xerox.com/office/support
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Gerate-App

Die Geréte-App bietet Zugriff auf Verbrauchsmaterialstatus, Druckerdaten und Einstellungen. Zum Zugriff
auf bestimmte Meniis und Einstellungen ist eine Anmeldung als Administrator mit dem entsprechenden
Kennwort erforderlich.

Geblhren- und Nutzungsdaten

Um die wichtigsten Zahlerstande aufzurufen, im Meni der Geratefunktionen Gebiihrenzahler/
Nutzung antippen. Zum Aufrufen detaillierter Nutzungsdaten Zéhler antippen. Die Liste zeigt genauere
Informationen uUber die gedruckten Seiten nach Kategorie.

T
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Integrierter Webserver

Der integrierte Webserver von Xerox® erméglicht den Zugriff auf Druckerkonfigurationsdetails, Papier- und
Verbrauchsmaterialstand, und Auftragsstatus sowie Diagnosefunktionen iiber ein Netzwerk. AuBerdem
kénnen Fax- und E-Mail-Betrieb sowie Adresshiicher verwaltet werden.

Im Webbrowser die IP-Adresse des Druckers eingeben. Die IPv4-Adresse des Netzwerks ist auf dem
Touchscreen des Steuerpults verfiigbar. Geréite-App > Info antippen und nach unten bldttern.

Weitere Informationen zum integrierten Webserver siehe Benutzerhandbuch auf Xerox.com.

&) b1 REEP X X000 00X
]

App Gallery

Die Xerox App Gallery umfasst eine wachsende Sammlung von Produktivitats-Apps, die auf dem Drucker
installiert werden kénnen. Die App auf der Startseite suchen und eine Anmeldung direkt erstellen oder unter
www.xerox.com/appgallery anmelden und das Gerét hinzufiigen. Zum Vereinfachen der App-Installation fiir
die Anmeldung bei der App Gallery und beim Drucker den gleichen Benutzernamen verwenden.

www.xerox.com/appgallery

www.xerox.com/office/support
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Der Drucker im Uberblick

Manche Drucker sind mit optionalem Zubehor ausgestattet. Weitere Informationen siehe
Benutzerhandbuch.

Automatischer Duplex-Vorlageneinzug (Single-Pass)

USB-Anschluss Fixieranlage

Linkes Fach

Tonermodul

Trommeleinheit

Abfallbehalter-Transportverriegelung

LED Druckkopfreiniger

Umschlagbehdlter Sekundare Ubertragungswalze

Um den Drucker neu zu starten, am Steuerpult den Zweitschalter (1) dricken.

Um den Drucker vollstiindig abzuschalten, den Zweitschalter (1) driicken. Hinter der vorderen Abdeckung den
Hauptbetriebsschalter (2) dricken.

Zum Umschalten in den Ruhezustand den Zweitschalter (1) driicken. Am Touchscreen des Drucker-Steuerpults eine Option
antippen.

www.xerox.com/office/support
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Materialhandhabung

Eine komplette Liste der mit dem Geréat kompatiblen Druckmaterialien ist verf(igbar in Form der
Recommended Media List (Liste der empfohlenen Medien) unter:

www.xerox.com/rmlna (USA und Kanada)

www.xerox.com/rmleu (Europa)

Weitere Informationen Gber Materialbehalter und Druckmaterial siehe Benutzerhandbuch.

 #

Einlegen von Druckmaterial

Einstellung von Materialformat, -art und -farbe ggf.
bestdtigen oder dandern.

t* ’
Um bestmagliche Ergebnisse zu erzielen, das Papier Zum Drucken im Druckertreiber die gewinschten
auffachern, Die Fiihrungen auf das Materialformat Optionen wdhlen.

einstellen. Die Markierung fir die maximale Filthohe
nicht dberschreiten.

Materialausrichtung

mmm | Briefkopfpapier . Vorgelochtes Papier Umschlag
' ‘ ‘ e

N
=

www.xerox.com/office/support
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Kopieren

Weitere Informationen siehe Benutzerhandbuch.

X: 85-432 mm (3,3-17 Zoll)
1% 1 Y:125-297 mm (4,9-11,7 Zoll}

D 38-128 g/m?
(26 1b. Text-34 lb. Bond)

@ <130 {80 g/m?, 20 |b. Bond)
B8270: <250

@ .
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Kopieren antippen und die Auflage auswahlen,

T

|
<%

|8

Die Funktionseinstellungen in der Liste auswahlen,
dann Start antippen.

Xerox

X: 432 mm (17 Zoll}
Y: 297 mm (11,7 Zoll)

Hinweis: Die Einstellungen von vorherigen
Benutzern werden mdglicherweise noch
angezeigt. Zum Wiederherstellen der
Standardeinstellungen zum Ende der
Funktionsliste scrollen und Zuriicksetzen
antippen.

www.xerox.com/office/support
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Scannen und E-Mail

Ist der Drucker mit einem Netzwerk verbunden, kann am Steuerpult ein Scanziel ausgewahlt werden,
Diese Anleitung erldutert die Vorgehensweisen zum Scannen von Dokumenten ohne spezielle Konfiguration:
= Vorlage scannen und Dokument an E-Mail-Adresse senden.

* Vorlage scannen und Dokument an einen als Favorit oder im Adressbuch gespeicherten Empfanger
senden oder auf einem USB-Laufwerk speichern.

» Vorlage scannen und Dokument im &ffentlichen Standardordner auf dem Drucker speichern, von wo die
Scandatei liber den Webbrowser abgerufen werden kann.

Weitere Informationen iiber Scaneinstellungen siehe Benutzerhandbuch. Weitere Informationen iiber
das Adressbuch und diber die Einrichtung von Workflow-Profilen siehe Systern Administrator Guide
(Systemhandbuch).

[V & X:B85-432 mm (3,3-17 Zoll)
L% 7 Y:125-297 mm (4,9-11,7 Zoll)

38-128 g/m’
(26 Ib. Text-34 lb. Bond)

<> €130(80 g/m2, 20 Ib. Bond)
B8270: €250

&[G~

Die Vorlagen in den Vorlageneinzug oder auf das Vorlagenglas legen.

m

Startseite driicken, dann zum E-Mail-Versand des gescannten Dokuments E-Mail driicken. Um die
Scanausgabe an die éffentliche Standard-Mailbox oder einen USB-Datentriger zu iibermitteln, Workflow-
Scannen antippen. Scanausgabe antippen, wenn das Ziel im Adressbuch bzw. als Favorit gespeichert ist,

X: 432 mm (17 Zoll)
Y: 297 mm (11,7 Zoll)

www.xerox.com/office/support



Fiir E-Mail Manueller Eintrag Zum Workflow-Scannen Zur Auswahl der Scanausgabe

antippen, tber die angezeigte Offentliche Standardmailbox eine Zielart antippen und die
Tastatur die E-Mail-Adresse antippen oder den USB- zutreffenden Angaben eintragen.
eingeben, dann Hinzufiigen Datentréiger einstecken. Um mehrere Ziele in die Liste
antippen. Um der Liste mehrere aufzunehmen, Ziel hinzufiigen
Adressen hinzuzuflgen, \ antippen.

Empféinger hinzufliigen antippen. Z >

Um eine Betreffzeile fur die E-Mail \

einzugeben, Betreff antippen.

Sollen gespeicherte E-Mail-
Adressen verwendet werden, diese
aus dem Gerateadressbuch oder
aus den Favoriten auswahlen.

Hinweis: Die Einstellungen von vorherigen
Benutzern werden moglicherweise noch
angezeigt. Zum Wiederherstellen der
Standardeinstellungen zum Ende der
Funktionsliste scrollen und Zurlicksetzen
antippen.

Die Einstellungen nach Bedarf andern, dann Scannen oder fur
den E-Mail-Versand Senden antippen.

2 Scannen und E-Mail www.xerox.com/office/support



Aufrufen von Scandateien

Zum Herunterladen gescannter Dateien aus der éffentlichen Standardmailbox auf dem Drucker den
integrierten Webserver verwenden. Im integrierten Webserver kénnen personliche Mailboxen und
Scanprofile eingerichtet werden. Weitere Informationen siehe Benutzerhandbuch.

iﬂﬁﬁ

Auf dem Touchscreen wird die IP-Adresse des Druckers angezeigt. Erscheint die IP-Adresse nicht oben links
auf dem Touchscreen, ,Startseite” driicken und Geriit > Info antippen, um die IP-Adresse einzublenden.

L JIES '
@Lt: BP0 XX XLXXK
& &

Die IP-Adresse des Druckers in einen Webbrowser
eingeben und die Eingabe- oder Return-Taste

driicken. Die Registerkarte Scannen &ffnen.

3 Scannen und E-Mail www.xerox.com/office/support
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Die 6ffentliche Standardmailbox auswdhlen und die Scandatei in der Liste suchen. Zum Heruntertaden der

Scandatei auf Start klicken.

- =
a8 = ]
8 ——— ee——
=0 [r————
%1

Zum Aktualisieren der Liste auf
Ansicht aktualisieren klicken.

Zum Speichern der Datei auf dem Computer Laden wéhlen.
Nachdrucken auswéhien, um die gespeicherte Datei erneut zu drucken.
Zum Léschen des gespeicherten Auftrags Léschen wihlen.

Zum Offnen eines Verzeichnisses Offnen wahlen.

4 Scannen und E-Mail
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Faxen

Flr den Faxversand stehen vier Maglichkeiten zur Auswahl:
» Fax: Das Dokument wird gescannt und direkt an ein Faxgerét gesendet.

» Serverfax: Das Dokument wird gescannt und an einen Faxserver gesendet, der die Faxnachricht an ein
Faxgerat abermittelt.

» Internetfax: Das Dokument wird gescannt und per E-Mail an einen Empfanger gesendet.
» LAN-Fax: Der aktuelle Druckauftrag wird als Fax gesendet.

Weitere Informationen siehe Benutzerhandbuch. Weitere Informationen iiber die LAN-Fax-Funktion siehe
Druckertreiber-Software. Detailinformationen (ber die Faxeinrichtung und erweiterte Einstellungen siehe
System Administrator Guide (Systemhandbuch).

X: 85-432 mm (3,3-17 Zoll)
X 9Y:125-297 mm (4,9-11,7 Zoll)

38-128 g/m?
(26 Ib, Text-34 ib. Bond)

<> £130(80 g/m?, 20 b. Bond)
B8270: €250

&[G

Die Vorlagen in den Vorlageneinzug oder auf das Vorlagenglas tegen.

T EER

Zur Ubermittlung an ein Faxgerdt Startseite driicken, dann Fax oder Serverfax antippen.

Zum Senden eines Faxes als E-Mail-Anlage Startseite driicken und Internetfax antippen.

www.xerox.com/office/support
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Fur Faxnummern Manueller Eintrag antippen und die Faxnummer iber die Tastatur am Touchscreen
eingeben. Hinzufiigen antippen. Um der Liste weitere Faxnummern hinzuzufiigen, Empfénger hinzufiigen
antippen.

Die E-Mail-Adressen fur Internetfaxnachrichten kénnen nach Antippen von Manueller Eintrag dber die
Touchscreen-Tastatur eingegeben werden. Hinzufiigen antippen. Um der Liste weitere E-Mail-Adressen
hinzuzufugen, Empfdanger hinzufiigen antippen.

Um gespeicherte Nummern auszuwahlen, das Gerdteadressbuch oder die Favoriten verwenden. Zum
Auswdhlen von Faxablagebereichen die Mailbox- oder Faxabruf-Funktion verwenden.

Hinweis: Die Einstellungen von vorherigen
Benutzern werden moglicherweise noch
angezeigt. Zum Wiederherstellen der
Standardeinstellungen zum Ende der
Funktionsliste scrollen und Zuricksetzen

Die Einstellungen nach Bedarf dndern und Senden antippen. antippen.

2 Foxen www.xerox.com/office/support
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Drucken von USB-Datentrager

Dateien im PDF-, TIFF-, PS- und XPS-Format kénnen direkt von einem USB-Laufwerk gedruckt werden.
Weitere Informationen siehe Benutzerhandbuch.

A&

Das USB-Laufwerk nicht entfernen,
wahrend es gelesen wird. Andernfalls
kénnen Daten beschiidigt werden.

Drucken von antippen oder USB-Datentréiger einfihren und USB-Direktdruck antippen.

o L A : : :
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E’ —_— 2 Zum Einstellen der Auflage das Pluszeichen (+)

oder das Minuszeichen (-) antippen. Bei gréBeren
Auflagen Auflage antippen und Zahl eingeben,

Dokument hinzufiigen antippen, dann die
Dateien auswdhlen.

Hinweis: Die Einstellungen von vorherigen
Benutzern werden méglicherweise noch
angezeigt. Zum Wiederherstellen der
Standardeinstellungen zurn Ende der
Funktionsliste scrollen und Zuriicksetzen
antippen.

Die Einstellungen nach Bedarf éndern und Drucken antippen.

www.xerox.com/office/support
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Drucken gespeicherter Auftrage

v

C e ]

Ein Druckauftrag kann auf dem Drucker gespeichert und spater am Steuerpult ausgewdhlt und gedruckt
werden, Auftriige kénnen im 6ffentlichen Ordner gespeichert oder durch ein Kennwort geschiitzt werden. Im
Xerox®-Druckertreiber Eigenschaften (Windows) bzw. Xerox-Funktionen (Mac 05), und dann Auftragsart
wdhlen. Speicherauftrag oder Geschiitzte Ausgabe wahlen. Fir die geschiitzte Ausgabe ein Kennwort
eingeben. Auf OK klicken und den Auftrag drucken.

Drucken von und dann Gespeicherte Auftrdge antippen. Den 6ffentlichen Standardordnerund dann den
Druckauftrag auswdhlen.

Einstellungen aus der Liste auswéhlen. Zum Einstelien der Auflage das Pluszeichen (+) oder das
Minuszeichen (-) antippen. Bei groBeren Auflagen Auflage antippen und Zahl eingeben. ,Drucken”
antippen. Zum Ldschen des Auftrags auf der Druck- und Bestéitigungsanzeige Loschen wahlen.

2 2022 Xerax Ty 1o Alle Rethte varbehalien. Xerox® und Altalink
sund Murk:f: der m‘c?rpu:mn ull!d:\ USAuu::fud:roan::ren E:Mr‘em BRIYS4S www.xe rox-com" Ofﬁcel’ su p PO rt
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Panel de control

Las aplicaciones disponibles pueden variar segin la configuracién de su impresora. Para mds informacion
sobre las aplicaciones y funciones, consulte la Guia del usuario.

o Principal vuelve a la pantalla principal de aplicaciones,

e Encendido/activacién inicia la impresora o proporciona opciones de reposo, reinicio o apagado de ta impresora.
e Restaurar restaura las opciones a los valores prefijados en todas las aplicaciones.

o Idioma ofrece opciones del idioma en la pantalla.

e Conexién proporciona accese a las herramientas y opciones.

0 Aplicacién Dispasitive proporciona acceso a la informacién y los ajustes de la impresora.

o El banner de notificaciones muestra el estado de la impresora y las advertencias. Para ver todas las notificaciones, toque el
banner. Para cerrar el banner, toque la flecha abajo.

e El LED de estado indica el estado de la impresora. Para obtener informacién mas detallada, consulte la Guia del usuario.

9 Area NFC permite el emparejamiento con dispositivos maviles para imprimir o escanear desde una aplicacién.

www.xerox.com/office/support
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Aplicacion Dispositivo

La aplicacién Dispositivo proporciona acceso al estado de los suministros, a la informacioén de la impresora
y a las opciones. Para utilizar algunos menis y opciones se debe conectar utilizando el nombre y la clave del
administrador.

[& e—————— |

[ —

[t
EX

Informacién de facturacion y uso

En el meni de funciones Dispositivo, pulse Facturacion/Uso para ver el nimero de impresiones bdsicas.
Para ver el nimero de uso detallado, pulse Contadores de uso. La lista proporciona categorias detalladas
del narnmero de impresiones.

www.xerox.com/office/support
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Servidor web interno

El servidor web interno de Xerox® permite acceder a los datos de configuracién de la impresora, el estado de

consumibles y papel, el estado del trabajo y las funciones de diagnéstico a través de una red. También se
pueden gestionar las libretas de direcciones, el correo electrénico y el fax.

Para conectarse desde un navegador web, escriba la direccién IP. La direccion IPv4 de la red esta disponible
en el panel de control tdctil. Toque la aplicacién Dispositivo > Acerca de y desplacese hacia abajo.

Para mas informacién sobre el uso del servidor web interno, consulte la Guia del usuario en Xerox.com.,

'(': £ rtpi/ o o0 0L Rxx
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Galeria de aplicaciones

En Xerox App Gallery encontrard una amplia coleccién de aplicaciones de productividad que podréd instalar
en su impresora. Busque la aplicacidn en la pantalla principal y cree su acceso directo o vaya a
www.xerox.com/appgallery para conectarse y agregar su dispositivo. Para simplificar la instalacién de la
aplicacion, como identidad de conexién de la galeria de aplicaciones utilice el mismo nombre que utilizd
para conectarse a la impresora.

www.xerox.com/appgallery

www.xerox.com/office/support
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Recorrido por la impresora

La configuracién de su impresora puede contener accesorios opcionales. Para obtener mas informacion,
consulte la Guia del usuario.

Alimentador automatico de documentos a dos caras de una sola pasada

Puerto USB Fusor

Bandeja izquierda Cartucho de téner

Sensor de

proximidad Cartucho de cilindro

Bandejas de salida

Limpiador de la correa
de transferencia
Cartucho de
residuos

Bloqueo del transporte de residuos

Limpiador de cabezal de impresion LED

Sl el Segundo rodillo de transferencia de polarizacion

Para reiniciar la impresora, en el panel de control, pulse el interruptor de alimentacién secundario (1).

Para apagar la impresora completamente, pulse el interruptor de alimentacién secundario (1). Detras de la cubierta
delanterq, pulse el interruptor de alimentacién principal (2).

Para seleccionar el modo de reposo, pulse el interruptor de alimentacidon secundario (1). En la pantalia tdctil del panel de
control de la impresora, seleccione una opcidn.

www.xerox.com/office/support
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Manipulacion del papel

Para obtener una lista completa de los tipos de papel admitidos por su impresora, consulte Recommended
Media List (Listado de soportes recomendados):

www.xerox.com/rmina (EE.UU. y Canada)

www.xerox.com/rmleu (Europa)

Para mas informacion sobre las bandejas y el papel, consulte la Guia def usuario.

#

Colocacién del papel

Confirme o cambie las opciones de tamafio y tipo
de papel sequn proceda.

BV

| W e p
Para obtener los mejores resultados, airee los bordes Al imprimir, seleccione las opciones en el
del papel. Cologue tas guias para que se ajusten al controlador de impresién.

tamano del papel. No coloque papel por encima de la
linea de capacidad maxima.

Orientacion del papel

mmm | Con membrete . Perforado %obres

www.xerox.com/office/support
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Copia

Para obtener mas informacién, consulte la Guia del usuario.

X: 85-432 mm (3.3-17 pulg.)
X ¥:125-297 mm (4.9-11.7 pulg.)

D 38-128 g/m?
(Bond de 26 1b. a 34 lb.)

<> €130 (Bond de 80 g/m?, 20 1b)
B8270: £250

@'C'

X: 432 mm (17 pulg.)
i Y: 297 mm (11.7 pulg.)

Pulse Copiar y seleccione el namero de copias.

Nota: las opciones de los usuarios
anteriores se mantienen en la pantalla
durante un breve periodo de tiempo. Para
restablecer las opciones prefijadas en

Seleccione las opciones de la funcion de la lista y pulse una aplicacién, desplacese hasta la parte
Comenzar inferior de la lista y pulse Restaurar.

www.xerox.com/office/support
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Escaneado y envio por e-mail

Si la impresora se conecta a una red, puede seleccionar un destino para la imagen escaneada en el panel de
control de la impresora.

En esta guia se definen los procedimientos para escanear documentos sin ninguna configuracién especial
previa:

* Escanear documentos y enviarlos a una direccién de envio e-mail.

» Escanear documentos y guardarlos en la carpeta de Favoritos, en un listado de la libreta de direcciones o
en una unidad USB.

» Escanear documentos, guardarlos en la Carpeta piblica prefijada en el disco duro de la impresora y
recuperarlos a través de su navegador web.

Para mds informacion y configuraciones de escaneado, consulte la Guia del usuario. Para obtener detalles
sobre la libreta de direcciones y la configuracion de plantillas de flujo de trabajo, consulte la Guia del
administrador del sistema.

X:85~432 mm (3.3-17 pulg.}
X 9Y:125-297 mm (4.5-11.7 pulg)

D 38-128 g/m’
{Bond de 26 Ib. a 34 |b.)

@ £130 (Bond de 80 g/m?, 20 b,)
B8270: €250

& [

Coloque los documentos originales.

@E‘

Pulse Pantalla principal y, para enviar la imagen escaneada por correo electrénico, toque Correo
electronico. Para escanear a la Carpeta piblica predeterminada o a una unidad flash USB, toque
Escaneado de trabajos. Si su destino del escaneado estd almacenado en la libreta de direcciones o estd
guardado como favorito, toque Escanear a.

X:432 mm (17 pulg.)
¥:297 mm (11.7 pulg.)
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En E-mail, pulse Entrada manual, Para escaneado de trabajos, toque Para Escanear a, seleccione
introduzca la direccién de e-mail  Carpeta publica predeterminada  un tipo de destino y, después,
utilizando el teclado de la pantalla o inserte su unidad flash USB. introduzca la informacion
tactil y, a continuacién, pulse correspondiente. Para agregar
Agregar. Para agregar mds de una mas de un destino a la lista,
direccion de e-mail, pulse Agregar seleccione Agregar destino.
destinatario. Para introducir el
asunto del mensaje de e-mail,
pulse Asunto. Para seleccionar las
direcciones de e-mail guardadas,
utilice la Libreta de direcciones
del dispositivo o seleccione en
Favoritos.

=

Nota: las opciones de los usuarios
anteriores se mantienen en la pantalta
durante un breve periodo de tiempo. Para
restablecer las opciones prefijadas en
una aplicacion, desplacese hasta la parte

Modifique las opciones segiin sea preciso y, a continuacién, inférior dela listd y putse Restaurat.
pulse Escanear o para E-mail, pulse Enviar.

2 Escaneado y correo electronico www.xerox.com/office/support



Recuperacion de archivos de escaneado

Para descargar las imagenes escaneadas desde la carpeta puablica predeterminada a la impresora, utilice el
Servidor web integrado. Puede configurar carpetas personales y plantillas de escaneado de trabajos en el
Servidor web integrado. Para obtener informacién mas detallada, consulte la Guia del usuario.

Compruebe la direccién IP de la impresora en la pantalla téctil. Si la direccién IP no aparece en la parte
superior de la pantalla tactil, pulse Pantalla principal, toque Dispositivo > Acerca de y. a continuacién,
desplacese para comprobar la direccion IP.

@Lb LR/ XXX KUK XXX
Sas e

l — i
- s
& I
— - . — -
Escriba la direccion IP de la impresora en el s &= — =
& = —— — ]

navegador web y, a continuacién, pulse Intro.

Haga clic en la pestafia Escanear.

3 Escaneado y correo electronico www.xerox.com/office/support
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Seleccione el Buzén publico prefijado y busque su escaneado en la lista. Para descargar el escaneado, haga

clicenIr.
———
- [ - -
== . E—— L= [ L = |
(=] ] . eE—— — v
g - TN S — | = ]
=
1]

|

Para actualizar la lista, haga
clic en Actualizar vista.

Para mover el archivo a su equipo, seleccione Descargar.
Seleccione Reimprimir para imprimir de nuevo el archivo guardado.
Seleccione Eliminar para eliminar completamente el trabajo guardado.

Para abrir un directorio, seleccione Abrir.

4 Escaneado y correo electrdnico
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Impresora multifuncion b
Xerox® AltaLink® B8245/B8255/B8270 xe rox

Fax

Hay cuatro maneras distintas de enviar un fax:
* Fax: el documento se escanea y se envia directamente a una maquina de fax.

* Fax de servidor: el documento se escanea y se envia a un servidor de fax, que transmite el documento a
una magquina de fax.

» Fax de Internet: el documento se escanea y se envia a través del e-mail a un destinatario.
» Fax de LAN envia el trabajo de impresion actual como fax.

Para obtener mas informacion, consulte la Guia del usuario. Si desea més informacién sobre Fax de LAN,
consulte el software del controlador de impresion. Para obtener més informacion sobre la configuracion y
opciones avanzadas del fax, consulte la Guia def administrador del sistema,

v O X:85-432mm (3.3-17 pulg.)
C X 7 Y:125-297 mm (4.9-11.7 pulg.}

38-128 g/m?
(Bond de 26 Ib. a 34 Ib.)

Q £130 (Bond de 80 g/m?, 20 Ib.)
B8270: <250

& (695

Cologque el docurmento original.

e |12

Para enviar el fax a una maquina de fax, pulse Principal y, a continuacion, pulse Fax o Fax de servidor.

N X:432mm (17 pulg.)
X200 ¥:297 mm(11.7 pulg.)

Para enviar el fax como documento adjunto, pulse Principal y, a continuacion, pulse Fax de internet.

www.xerox.com/office/support



Para los nimeros de fax, pulse Entrada manual y, a continuacion, especifique el namero de fax con las
teclas alfanuméricas y caracteres especiales de la pantalla tactil. Pulse Agregar. Para agregar mas ndmeros
de fax a la lista, pulse Agregar destinatario.

Para introducir direcciones de e-mail de Fax de Internet, pulse Entrada manual e introduzca la direccién de
e-mail utilizando el teclado de la pantalla tactil. Pulse Agregar. Para agregar mas direcciones de e-mail a la
lista, pulse Agregar destinatario.

Para seleccionar los nameros guardados, utilice la Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. Para
seleccionar las ubicaciones de faxes guardados, utilice Buzén o Sondeo.

= o == e
5] em—

= Nota: las opciones de los usuarios
E— | anteriores se mantienen en la pantalla
durante un breve periodo de tiempo. Para
restablecer las opciones prefijadas en
una aplicacién, desplacese hasta la parte
Cambie las opciones que sean necesarias y, a continuacion, inferior de la lista y pulse Restaurar.

pulse Enviar.

2 Fox www.xerox.com/office/support



Impresora multifuncién b
Xerox® Altalink® B8245/B8255/88270 xe rox

Impresion desde una unidad USB

Puede imprimir archivos .pdf, .tiff, .ps, .xps y otros tipos directamente desde una unidad USB. Para més
informacion, consulte la Guia del usuario.

TR A

==\ [z
r\/@_ No extraiga la unidad USB durante la

lectura. Los archivos pueden daiarse,
AN

Pulse USB o inserte la unidad flash USB y seleccione Imprimir desde USB.

LRk
] e— AnNnr
2 w— r[efa]l
o w— Bl S
¥ —— TE—

Para seleccionar el nimero de copias, pulse el
signo mas (+) o el signo menos (-). Para grandes
cantidades, pulse Cantidad e introduzca un
ndmero.

Pulse Agregar documento, vaya a los archivos y
seleccionelos.

dil]}

Nota: las opciones de los usuarios
anteriores se mantienen en la pantalla
durante un breve periodo de tiempo. Para
restablecer las opciones prefijadas en
una aplicacién, desplacese hasta la parte
inferior de la lista y pulse Restaurar.

Seleccione las opciones que sean necesarias y, a
continuacién, pulse Imprimir.

www.xerox.com/office/support



Impresora multifuncién xe rox..

Xerox® AltaLink® B8245/B8255/88270

Impresion de trabajos almacenados en la impresora

—F

| w — > ]

Se puede enviar un trabajo de impresion para guardarlo en la impresora y mas adelante seleccionarlo
desde el panel de control de la impresora para imprimirlo. Los trabajos se pueden guardar en una carpeta
publica o protegerlos con clave. En el controlador de impresion Xerox®, seleccione Propiedades (Windows)
o Funciones Xerox (Mac 0S) y después Tipo de trabajo. Seleccione Trabajo guardado o Impresion
protegida. En Impresién protegida, introduzca una clave. Haga clic en Aceptar e imprima el trabajo.

Pulse Imprimir desde y, a continuacién, Trabajos guardados. Seleccione la Carpeta puablica prefijada y, a
continuacién, seleccione el trabajo de impresion.

Seleccione las opciones en la lista. Para seleccionar el nimero de copias, pulse el signo mas (+) o el signo
menos (-). Para grandes cantidades, pulse Cantidad e introduzca un namero. Pulse Imprimir. Para eliminar el
trabajo, en la pantalla de impresion y en la pantalta de confirmacion, pulse Eliminar.

i 2022 Xewtx Corporotion. Reservodos todos kes desechos. Xeron ™ y Altalink™ son marcos regustradas
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Xerox® AltaLink® B8245/B8255/88270 Xerox

Imprimante multifonction

Panneau de commande

Les applications disponibles peuvent varier en fonction de la configuration de | imprimante. Pour de plus
amples informations sur les applications et fonctionnalités, reportez-vous au Guide de {"utilisateur.

o Page d'accueil pour revenir sur I'écran principal des applications.

e Sous tension/Réveil démarre I'imprimante ou permet de mettre en veille, de redémarrer ou de mettre hors tension
Vimprimante.

e Réinitialiser rétablit les valeurs par défaut des paramétres de toutes les applications.

o Langue permet de choisir la fangue de |'écran.

9 Connexion donne un accés spécial aux outils et aux paramétres.

e Application du périphérique donne accés aux parameétres et informations de I imprimante.

o La Banniére de notifications affiche ('état de I'imprimante et les avertissements. Pour afficher toutes les notifications,
touchez la banniére. Pour fermer la banniére, cliquez sur la fleche vers le bas.

e Le Voyant d’état indique 'état de 'imprimante. Pour plus d'informations, consultez le Guide de ! utilisateur.

9 Zone NFC permet de coupler un appareil mobile pour imprimer ou numériser a partir d'une application.

www.xerox.com/office/support
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Imprimante multifonction

Application périphérique

L’ application du périphérique donne accés a |'état des consommables, ainsi qu'aux parametres et
informations de l'imprimante. Pour accéder a certains menus et paramétres, vous devez vous connecter en
utilisant le nom et le mot de passe de |'administrateur.

[[& e—————— |

[ —

[ — P

Informations de facturation et d'utilisation

Dans le menu des fonctions du périphérique, pour afficher les compteurs d'impression de base, appuyez
sur Facturation/Utilisation. Pour afficher des compteurs d'utilisation détaillés, appuyez sur Compteurs
d'utilisation. La liste qui s'affiche propose plusieurs catégories de compteur d'impression.,

www.xerox.com/office/support
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Imprimante multifonction xe rox

Serveur Web intégré

Le serveur Web intégré Xerox® vous permet d'obtenir les détails de configuration de I'imprimante, I’état du
papier, des consommables, et des travaux, ainsi que des fonctions de diagnostic sur un réseau. Vous pouvez
également gérer les télécopies, le courrier électronique et les carnets d’adresses.

Pour vous connecter, saisissez |'adresse IP de l'imprimante dans un navigateur Web. L'adresse IPv4
du réseau est disponible sur I'écran tactile du panneau de commande. Sélectionnez Application du
périphérique > A propos de, puis faites défiler vers le bas.

Pour de plus amples informations sur |’ utilisation du serveur Web intégré, reportez-vous au Guide de
['utifisateur disponible sur le site Xerox.com,

@) By AP R IO RRX XXX
iy ¢

= - » | wr |

App Gallery

Xerox App Gallery comprend une collection croissante d'applis de productivité que vous pouvez installer

sur votre imprimante. Recherchez I'appli sur votre écran d’accueil et créez directement votre connexion ou
accédez a www.xerox.com/appgallery pour vous connecter et ajouter votre périphérique. Pour simplifier
I'installation des applis, utilisez votre nom de connexion a l'imprimante dans vos informations de connexion
a la galerie d"applis.

www . xerox.com/appgallery

www.xerox.com/office/support
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Imprimante multifonction

Présentation de l'imprimante

Votre imprimante peut &tre configurée avec des accessoires en option. Pour plus d'informations, consultez le
Guide de lutilisateur.

Chargeur automatique de documents recto verso @ passage unique

Port USB

Module four

Bac gauche Cartouche de

toner
Module
photorécepteur

Capteur de
proximité

Bacs de réception

Magasins

Nettoyeur de la
courroie de transfert

Bac a déchets

Verrou du transport de déchets

Nettoyeur de la téte d'impression LED

Deuxiéme Rouleau de transfert

Pour redémarrer | imprimante, appuyez sur l'interrupteur d’alimentation secondaire (1) sur le panneau de commande.

Pour une mise hors tension compléte de I'imprimante, appuyez sur l'interrupteur d’alimentation secondaire (1). Derriére
le pannegu avant, appuyez sur 'interrupteur d’alimentation principal (2).

Pour sélectionner le mode veille, appuyez sur l'interrupteur d’alimentation secondaire (1). Sélectionnez une option sur
['écran du panneau de commande de 'imprimante.

www.xerox.com/office/support
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Imprimante multifonction xe rox

Gestion du papier

Pour obtenir la liste compléte des supports pris en charge par |'imprimante, reportez-vous a la
Recommended Media List (Liste des supports recommandeés) sur le site

www.xerox.com/rmina (Etats-Unis et Canada)
www.xerox.com/rmleu (Europe)

Pour de plus amples informations sur les magasins et le papier, reportez-vous au Guide de ['utilisateur.

/.

Chargement du papier

Confirmez ou changez les paramétres de format et
de type de papier si nécessaire.

C -— y ]

Pour obtenir les meilleurs résultats, ventilez les bords Lors de I'impression, sélectionnez les options
du papier. Réglez les guides en fonction du format de requises dans le pilote d'imprimante.

papier. Veillez a ce que la pile ne dépasse pas la ligne

de remplissage maximum.

Orientation du papier

mmm | Papier @ en-téte . Perforé j Enveloppe
' ' el

www.xerox.com/office/support
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Imprimante multifonction

Copie

Pour plus d’informations, consultez le Guide de ['utilisateur.

[ X:85-432 mm {3,3-17 pouces)
L% 1Y:125-297 mm (4,9-11,7 pouces}

38-128 g/m?
(26 |b Texte-34 Ib Bond)

@ <130 (80 g/m*, 20 Ib Bond)
B8270: <250

O

X : 432 mm (17 pouces)
Y : 297 mm (11,7 pouces)

r

D) —— -
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|
]

&
2 e—

Sélectionnez Copier, puis le nombre de copies.

e

Remarque : les paramétres saisis par
d'autres utilisateurs restent a {"écran
pendant une courte période de termps.
Pour restaurer les paramétres par défaut
Choisissez les paramétres dans la liste, puis sélectionnez dans une applicaiton, faites défiler 'ecran
Démarrer. Jusqu’en bas de la liste des fonctions et
appuyez sur Réinitialiser.

www.xerox.com/office/support
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Numeérisation et courrier électronique

Si Uimprimante est connectée a un réseau, vous pouvez sélectionner une destination pour I'image
numérisée sur le panneau de commande.

Ce guide présente les techniques utilisées pour numériser des documents sans préparer de configurations
particuliéres :

* Numérisation de documents vers une adresse électronique.
« Numérisation vers un favori, des entrées du carnet d'adresses ou un lecteur Flash USB.

« Numeérisation des documents vers le dossier public par défaut sur le disque dur de l'imprimante et
récupération de ces documents a l'aide de votre navigateur Web.

Pour de plus amples informations et davantage de configurations de numérisation, reportez-vous au Guide
de t'utilisateur. Pour plus d'informations sur le carnet d'adresses et la configuration du modéle de flux de
travail, reportez-vous au Guide de I'administrateur systéme.

X :85-432 mm (3,3-17 pouces)
X 1Y:125-297 mm (4,9-11,7 pouces)

38-128 g/m?
(26 Ib Texte-34 Ib Bond}

o> £130(80 g/m. 20 b Bond)
B8270: <250

&[G

X432 mm (17 pouces}
Y: 297 mm (11,7 pouces)

Appuyez sur Accueil, puis sur Courriel pour envoyer la numérisation par courrier électronique. Pour
numériser vers un dossier public par défaut ou vers un lecteur Flash USB, appuyez sur Numérisation par flux

de travail. Si le destinataire de la numérisation est enregistré dans votre carnet d’adresses ou sous Favoris,
cliquez sur Numériser vers.

www.xerox.com/office/support



Pour Courriel, appuyez sur Entrée
manuelle, tapez |'adresse
électronique a l'aide du clavier
qui s'affiche a I'écran, puis
appuyez sur Ajouter. Pour ajouter
plusieurs adresses électroniques
a la liste, appuyez sur Ajouter

un destinataire. Pour gjouter

un objet au message, appuyez
sur Objet. Pour sélectionner

des adresses électroniques
enregistrées, utilisez le carnet
d'adresses périphérique ou
sélectionnez-les dans Favoris.

Pour la numérisation par flux de
travail, cliquez sur Dossier public
par défaut, ou connectez votre
lecteur Flash USB.

Pour numeériser, touchez un type
de destination, puis entrez les
informations appropriées. Pour
ajouter plus d'une destination a la
liste, touchez Ajouter destination.

Effectuez les modifications requises, puis appuyez sur
Numériser, ou pour Courriel, appuyez sur Envoyer.

2 Numérisation et courrier électronique

Remarque : les paramétres saisis par
d'autres utilisateurs restent & I'écran
pendant une courte période de ternps.
Pour restaurer les paramétres par défaut
dans une application, faites défiler I'écran
jusqu'en bas de la liste des fonctions et
appuyez sur Réinitialiser.

www.xerox.com/office/support




Récupération des fichiers de numérisation

Pour télécharger les images numérisées dans le dossier public par défaut de I'imprimante, utilisez le serveur
Web intégré. Vous pouvez créer des dossiers personnels et les modéles de numérisation par flux de travail
dans le serveur Web intégré. Pour plus de détails, consultez le Guide de I'utilisateur.

Relevez l'adresse IP de 'imprimante affichée a "écran d’accueil. Si l'adresse IP n’est pas affichée en haut
de I"écran tactile, appuyez sur Accueil, puis cliquez sur Appareil > A propos de et faites défiler pour vérifier

'adresse IP.

@) Zr AP XXX XXX XX KX

F s @

Entrez ['adresse IP de 'imprimante dans un

navigateur Web, puis appuyez sur Entrer ou Retour.

3 Numérisation et courrier électronique
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Cliquez sur |'onglet Numérisation,
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Sélectionnez le dossier public par défaut, puis recherchez le fichier numérisé dans la liste. Pour télécharger
la numérisation, appuyez sur Commencer.

I — - -
a8 m n— L& = |
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Pour actualiser la liste, cliquez  Pour enregistrer le fichier sur votre ordinateur, sélectionnez Télécharger.

ur Vue de la mise & jour. S . P o .
3 J Pour réimprimer le fichier enregistré, sélectionnez Réimprimer.

Pour supprimer le travail enregistré de fagon permanente, séiectionnez Supprimer.

Pour ouvrir un répertoire, sélectionnez Quvrir.

4 Numérisation et courrier électronique www.xerox.com/office/support
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Télécopie

Vous pouvez envoyer un fax de quatre facons différentes ;

* Fax permet de numériser les documents et de les envoyer directement a un télécopieur.

» Fax serveur permet de numériser les documents et de les envoyer a un serveur fax, qui transmet le
document vers un télécopieur.

* Fax Internet permet de numaériser les documents et de les envoyer par courrier électronique a un
destinataire.

» Fax LAN envoie le travail d'impression en cours en tant que fax.

Pour plus d'informations, consultez le Guide de ['utilisateur. Pour plus d’informations sur les fax LAN.
reportez-vous au logiciel du pilote d'imprimante. Pour plus d'informations sur la configuration et les
parametres avancés de télécopie, reportez-vous au Guide de {'administrateur systéme.

X :B5-432 mm (3,3-17 pouces}
X 1Y:125-297 mm {4,9-11,7 pouces)

D 38-128 g/m*
(26 b Texte=34 |b Bond)

K> §130(80 g/m2, 20 b Bond)
B8270: €250

Cne

vy O X:432mm (17 pouces)
i Y : 297 mm (11,7 pouces)

Chargez | original.

m-

Pour envoyer le fax a un télécopieur, appuyez sur Accueil, puis sur Fax ou Fax serveur.

Pour envoyer le fax sous forme de piéce jointe @ un message, appuyez sur Accueil, puis sur Fax Internet.

www.xerox.com/office/support



Pour les numéros de fax, appuyez sur Entrée manuelle, puis entrez le numéro de fax a I'aide des touches
alphanumeériques et des caractéres spéciaux de |'écran tactile. Appuyez sur Ajouter. Pour ajouter des
numeéros de fax supplémentaires, appuyez sur Ajouter un destinataire.

Pour les adresses électroniques utilisées avec la fonction Fax Internet, appuyez sur Entrée manuelle, puis
saisissez |'adresse au moyen du clavier de |'écran tactile. Appuyez sur Ajouter. Pour gjouter des adresses
électroniques supplémentaires, appuyez sur Ajouter un destinataire.

Pour sélectionner des numéros enregistrés, utilisez le carnet d'adresses périphérique ou Favoris. Pour
sélectionner des destinations fax enregistrées, utilisez Boite aux lettres ou Interrogation.

S

Remarque : les paramétres saisis par
d'autres utilisateurs restent a 'écran
pendant une courte période de temps.
Pour restaurer les paramétres par défaut
dans une application, faites défiler ['écran
Effectuez les modifications requises, puis appuyez sur Envoyer. jusqu'en bas de la liste des fonctions et
appuyez sur Réinitioliser.

2 Télécopie www.xerox.com/office/support
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Imprimante multifonction

Impression depuis un lecteur USB

Vous pouvez imprimer des fichiers .pdf, .tiff, .ps, .xps et autres types de fichier directement depuis un lecteur
USB. Pour plus d'informations, consultez le Guide de I'utilisateur.

s - |

Sélectionnez Imprimer depuis ou insérez une clé USB, puis sélectionnez Imprimer depuis USB.

A\

Ne retirez pas le lecteur USB pendant
la lecture. Les fichiers pourraient &tre
endommagés,
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Pour sélectionner le nombre de copies, appuyez
sur le signe plus (+) ou le signe moins (-). Pour un
nombre important, sélectionnez Quantité, puis
saisissez un nombre.

Sélectionnez Ajouter document, puis accédez a
vos fichiers pour les sélectionner.

Remarque : les paramétres saisis par
d’autres utilisateurs restent a |'écran
pendant une courte période de temps.
Pour restourer les paramétres par défaut
dans une application, faites défler I"écran
jusqu'en bas de la liste des fonctions et
Effectuez les modifications requises, puis appuyez sur appuyez sur Réinitialiser.

Imprimer.

www.xerox.com/office/support
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Impression de travaux stockés sur ['imprimante

v

Vous pouvez enregistrer un travail d’impression sur l'imprimante, puis le sélectionner & partir du panneau
de commande pour I'imprimer plus tard. Vous pouvez enregistrer les travaux dans le dossier public ou les
protéger a I’aide d'un mot de passe. Dans le pilote d'imprimante Xerox®, sélectionnez Propriétés (Windows)
ou Fonctionnalités Xerox (Mac 0S), puis Type de travail. Sélectionnez Travail enregistré ou Impression
protégée. Saisissez un code d’accés pour I'impression protégée. Cliquez sur OK et imprimez le travail.

Appuyez sur Imprimer depuis, puis sur Travaux mémorisés. Sélectionnez le Dossier public par défaut, puis
sélectionnez votre travail d'impression.

Sélectionnez les paramétres dans la liste. Pour sélectionner le nombre de copies, appuyez sur le signe plus (+)
ou le signe moins (+). Pour un nombre important, sélectionnez Quantité, puis saisissez un nombre. Appuyez

sur Imprimer. Pour supprimer le travail, sur |'écran d'impression et I'écran de confirmation, appuyez sur
Supprimer.
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