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Xerox® VersaLink® B625 Xe I"OX”

Multifunction Printer

Control Panel

Available apps can vary based on your printer setup. For details about apps and features, refer to the User
Guide.

o Home returns to the main app screen.

e Power/Wake starts the printer or provides options to sleep, restart or power off the printer.
9 Reset restores settings to their default values in all apps.

0 Language provides choice of screen languages.

9 Log In pravides special access to tools and settings.

e Device app provides access to printer information and settings.

o Notification banner shows printer status and wamnings. To see all notifications, touch the banner. To close the banner, touch
the down arrow.

e Status LED indicates printer <tatus. For detailed information, refer to the User Guide,

9 NFC Area allows pairing with a mobile device to print or scan from an app.

www.xerox.com/office/support



Xerox® Versalink® B625S xe roxm

Multifunction Printer

Device app

The Device app provides access to supplies status, printer information, and settings. Some menus and
settings require log in with the administrator name and password.

Billing and Usage Information

In the Device features menu, to view basic impression counts, touch Billing/Usage. To view detailed usage
counts, touch Usage Counters. The list provides detailed impression count categories.

www.xerox.com/office/support



Xerox™ Versalink® B625 Xe roxm

Mulitifunction Printer

Embedded Web Server

The Xerox® Embedded Web Server enables you to access printer configuration details, paper and supplies
status, job status, and diagnostic functions over a network. You can also manage fax, email, and address
books.

To connect, in a Web browser, type the printer IP address. The network IPv4 address is available on the
control panel touch screen. Touch Device app > About, then scroll down.

For details on using the Embedded Web Server, refer to the User Guide located on Xerox.com.
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App Gallery

The Xerox App Gallery has a growing collection of productvity apps that you can install on your printer. Find
the app on your home screen and create your login directly, or go to www.xerox.com/appgallery to log in
and add your device. To simplify app installation, use the same name for your app gallery login credentials
that you used for the printer login.

www .xerox.com/appgallery

www.xerox.com/office/support
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Multifunction Printer

Printer Tour

Optional accessories can be part of your printer setup. For details, refer to the User Guide.

Single-Pass Duplex Automatic Document Feeder (DADF)

USB Port

— Paper Trays

Imaging Kit

Toner Cartridge

Fuser

www.xerox.com/office/support



Xerox® Versalink® B625 xe rox‘

Multifunstion Printer

Paper Handling

For a complete list of paper that works with your printer, see the Recommended Media List at:

www.xerox.com/rmlina (U. S. and Canada)
www.xerox.com/rmleu (Europe)

For details about trays and paper, refer to the User Guide.

Loading Paper

Confirm or change size, type, and color settings if
needed.
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For the best results, fan the edges of the paper. Adjust ~ When printing, select options in the print driver.
the guides to fit the paper size. Do not load paper
above the maximum fill line.

Paper Orientation

wmm | Letterhead . Hole Punched Envelope
i p 27
- "--.‘-___.“, = e "'-5-.,__._ o 7
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Multifunction Printer

Copying

For details, refer to the User Guide.

2 X 127-356 mm (4.88-14 in.)
"X 1 Y:76-216 mm (2-8.5in.)

D 52-120 g/m?
(14 lb, Text-32 |b. Bond)

<> £100(75 g/m?, 20 Ib. Bond)

X: 25-355.6 mm ((98-14in.)
Y: 25-2159 mm (98-8.5in.)

VE——=——— =

Note: Settings from previous users remain
onscreen for a short time. To restore the
defauit settings in an app, scroll to the
bottom of the feature list and touch Reset.

Select feature settings from the list, then touch Start.

www.xerox.com/office/support



Xerox® Versalink® B625 Xefrox

Multifunction Printer

Scanning and Emailing

If the printer is connected to a network, you can select a destination for the scanned image at the printer
control panel.

This guide defines techniques to scan documents without preparing special setups:
« Scanning documents to an email address.
* Scanning documents to a saved Favorite, Address Book listing, or USB Flash Drive.

» Scanning documents to the Default Public folder on the printer hard drive, and retrieving them using your
Web browser.

For details and more scan setups, refer to the User Guide. For details about address book and workflow
template setup, refer to the System Administrator Guide,

. X:127-356 mm (4.88-14in.)
2 1Y 76-216 mm (2-8.5in.)

D 52-120 g/m?
(14 ib. Text-32 Ib. Bond)

Q £100 (75 g/m? 20 Ib. Bond)

Load the original documents.

TR

Press Home, then to email the scan, touch Email. To scan to the Default Public Folder or a USB Flash Drive,

touch Workflow Scanning. If your scan destination is stored in the Address Book or saved as a Favorite,
touch Scan To.

:25-355.6 mm (.98-14in)
25-215.9 mm (.98-8.5 in.)

FAEY 2\
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For Email, touch Manual Entry, For Workflow Scanning, touch For Scan To, touch a destination
type the email address using the  Default Public Folder, or insert type, then enter the appropriate
touch screen keypad, then touch  your USB Flash Drive. information. To add more than
Add. To add more than one email one destination to the list, touch
address to the list, touch Add Add Destination.

Recipient. To type a subject line
for the email, touch Subject. To
select saved email addresses, use
the Device Address Book or select
from Favorites.

Mote: Settings from previous users remain
onscreen for a short time. To restore the
default settings in an app, scroll to the
bottom of the feature list, then touch Reset.

Change the settings as needed, then touch Scan, or for Email,
touch Send.

2 Scanning and Emailing www.xerox.com/office/support



Retrieving Scan Files

To download your scanned images from the Default Public Folder on the printer, use the Embedded Web
Server. You can set up personal folders and workflow scanning templates in the Embedded Web Server. For
details, refer to the User Guide.

Note the printer IP address on the touch screen. If the IP Address does not appear in the top of the touch
screen, press Home, touch Device > About then scroll to check the 1P Address.
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In a Web browser, type the printer IP address, S - =
then press Enter or Return. = —

Click the Scan tab,

3 Scanning and Emailing www.xerox.com/office/support



Select the Default Public Folder, then find your scan in the list. To download the scan, click Go.

/
To refresh the list, click Update View.

- . -
1] = g ™ |
g = P (3 = |
a = ro— =3
[(===]

)

2

To save the file to your computer, select Download.
To print the saved file again, select Reprint.
To permanently remove the stored job, select Delete.

To open a directory, select Open.

4 Scanning and Emailing

www.xerox.com/office/support
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Multifunction Printer

Faxing
You can send a fax in one of four ways:

» Fax scans the document then sends it directly to a fax machine.

= Server Fax scans the document then sends it to a fax server, which transmits the document to a fax
machine.

¢ Internet Fax scans the document then emails it to a recipient.
« LAN Fax sends the current print job as a fax.

For details, refer to the User Guide. For details about LAN Fax, refer to the print driver software. For details
about fax setup and advanced settings, refer to the Systern Administrator Guide.

v ) X 127-356 mm (4.88-14in.)
L X 1Y 76-216 mm (2-85 in.)

D 52-120 g/m?
(14 Ib. Text—32 Ib. Bond)

Q £100 (75 g/m?, 20 |b. Bond}

X 25-355.6mm (9814 in.)
Y: 25-215.9 mm ((98-8.5in.)

To send the fax to a fax machine, press Home, then touch Fax or Server Fax.

To send the fax as an email attachment, touch Home, then touch Internet Fax.

www.xerox.com/office/support



For fax numbers, touch Manual Entry, then enter the fax number using the touch screen alphanumeric keys
and special characters. Touch Add. To add more fax numbers to the list, touch Add Recipient.

For Internet Fax email addresses, touch Manual Entry, then enter the email address using the touch screen
keypad. Touch Add. To add more email addresses to the list, touch Add Recipient.

To select saved numbers, use the Device Address Book or Favorites. To select stored fax locations, use the
Mailbox or Polling.

= Note: Settings from previous users remain
—_— i onscreen for a short time. To restore the
defoult settings in an app, scroll to the
bottom of the feature list, then touch Reset.

Change the settings as needed, then touch Send.

2 Faxing www.xerox.com/office/support



Xerox® Versalink® B625 xe r OX"
Multifunction Printer

Printing from a USB Flash Drive

You can print .pdf, .tiff, .ps, .xps and other files types directly from a USB Flash Drive. For more information,
refer to the User Guide.

Do not remove USB Flash Drive during
reading. Files may be damaged.

To select the number of copies, touch the plus sign

(+) or the minus sign {(-). For larger numbers, touch
Quantity then enter a number.

Touch Add Document, then navigate to your files
and select them.

Nate: Settings from previous users remain
onscreen for a short time, To restore the
default settings in an app, scroll to the
bottom of the feature list, then touch Reset,

Select settings as needed, then touch Print.

www.xerox.com/office/support
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Multifunction Printer

Printing Jobs Stored on the Printer

va

C _— "3

You can send a print job to save to the printer, then select the job from the printer control panel to print at
a later time. Jobs can be saved in the public folder or be password protected. In the Xerox® printer driver,
select Properties (Windows) or Xerox Features (Mac 0S), then Job Type. Select Saved Job or Secure Print.
For Secure Print, type a passcode. Click OK and print the job.

Select settings from the list. To select the number of copies, touch the plus sign {+) or the minus sign (-). For

larger numbers, touch Quantity then enter a number. Touch Print. To delete the job, in the printing screen
and confirmation screen, touch Delete.

< 2022 Xyto Coipuigtion, All Rghts Reserved. Xerox ' end Yessalink~ qe adermaks
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Impressora muitifuncional xe roxm

Xerox® Versalink® B625

Tauler de control

Les aplicacions disponibles poden variar segons la configuracié de la impressora. Per obtenir més informacié
sobre les aplicacions i les funcions, consulteu el Manual d'usuari.

o Pagina inicial torna a la pantalla de "aplicacié principal.

e Alimentacié/Reactivacié inicia la impressora o proporciona opcions per reiniciar-la, apagar-la o iniciar el mode de suspensio.
e Reinicia restableix els valors predefinits de les opcions de les aplicacions.

o Idioma proporciona opcions d'idioma de la pantalla.

e Inicia la sessid proporciona accés especial a les eines i a les opcions.

G L’aplicacié Dispositiu proporciona aceés a la informacié i la configuracié de la impressora.

o Et baner de notificacié mostra els avisos i 'estat de la impressora. Per mostrar totes les notificacions, toqueu el baner. Per
tancar el baner, toqueu la fletxa avall.

0 EILED d’estat indica Uestat de la impressora. Per obtenir informacié detallada, consulteu el Manual d'usuari,

e L’darea d’NFC permet realitzar I'aparelloment amb dispositius mobils per imprimir o escanejar mitjancant una aplicacié.

www.xerox.com/office/support



Impressora multifuncional xe rox

Xerox™ Versalink® 8625

Aplicacio Dispositiu
L'aplicacid Dispositiu proporciona accés a dades d'estat dels subministraments, a la informacié de la

impressora i a la configuracié del dispositiu. Per accedir a determinats mends i configuracions, inicieu una
sessié mitjangant el nom i la contrasenya de I'administrador.
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Informacid de facturacio i as

Al men( de funcions Dispositiu, per visualitzar recomptes basics d'impressi6, toqueu Facturacié/Us.
Per visualitzar recomptes detallats d'ds, toqueu Comptadors d'ds. La llista proporciona categories de
recomptes detallats d'impressio.

www.xerox.com/office/support



Impressora multifuncional xe rox...

Xerox® Versalink® B625

Servidor web incorporat

El servidor web incorporat de Xerox® permet accedir a informacié de configuracié de la impressora, d'estat
dels subministraments, del paper i dels treballs, i a funcions de diagnostics en xarxa. També podeu gestionar
les llibretes d'adreces, correu electronic i fax.

Per connectar-vos, en un navegador web, introduiu I'adreca IP de la impressora. L' adreca IPv4 de la
xarxa esta disponible a la pantalla tactit del tauler de control. Toqueu |'aplicacié Dispositiu > Quant ai, a
continuacio, desplaceu-vos cap avall.

Per obtenir informacié sobre el servidor web incorporat, consulteu el Manual d’usuari a Xerox.com.

(€= & httpr/ixxx xxx.xxxxo0
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App Gallery

El Xerox App Gallery disposa d’una recopilacié cada cop més gran d’aplicacions de productivitat que podeu
instal-lar a la impressora. Trobeu {"aplicacié a la pantalla inicial i creeu el vostre inici de sessié directament,
0 aneu a www.xerox.com/appgallery per iniciar una sessié i afegir el vostre dispositiu. Per simplificar la
instal-lacié de "aplicacid, utilitzeu per a les credencials d'inici de sessié de I'App Gallery el mateix nom que
es va utilitzar per a 'inici de sessié de la impressora.

www.xerox.com/appgallery

www.xerox.com/office/support



Impressora multifuncional xe rox

Xerox* Versalink® B625

Presentacio de la impressora

La configuracio de la vostra impressora pot disposar d’accessoris opcionals. Per obtenir més informacié,
consulteu el Manual d'usuari.

Alimentador automatic de documents a 2 cares d’una passada (DADF)

Safata de sortida

Saf ial
afata especia Port USB

§— Safates
i

|_— Kit d"impressid

_—— Cartutx de toner

Fusor

www.xerox.com/office/support



Impressora multifuncional xe rox

Xerox® Versalink® B625

Gestio del paper

Per veure una llista completa del paper compatible amb [a vostra impressora, consulteu la llista de suports
recomanats a:

www.xerox.com/rmina (EUA i Canada)

www.xerox.com/rmleu (Europa)

Per obtenir més informaci6 sobre les safates i el paper, consulteu el Manual d'usuari.

. ag

Col-locacié del paper

Confirmeu o canvieu la configuracié de mida i de

tipus si cal.
va
[ w - y |
Per obtenir els millors resultats, fullegeu les vores Quan imprimiu, seleccioneu les opcions al
del paper. Ajusteu les guies a la mida del paper. No controlador d'impressio.
colloqueu paper per sobre de la linia de capacitat
maxima.
Orientaci6 del paper
= | Paper amb capcolera . Paper perforat ; : Sobres
\ e ‘ 52

www.xerox.com/office/support



Impressora multifuncional "
Xerox™ Versalink™ B625 xe rox
Copia

Per obtenir més informacid, consulteu el Manua! d’usuari.

g X:127-356 mm (4,88-14 polz.)
© X Y 76~216 mm {2-8,5 polz.)

D 52-120 g/m?
(14 Ib. Text - 32 Ib. Bond)

> €100 (75 g/m?, 20 1b. Bond)

X: 25-355,6 mm (,98-14 polz.)
¥: 25-215,9 mm (,98-8,5 polz.)
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Nota: La configuracio d’usuaris anteriors es
manté a la pantatla durant un curt interval
de temps. Per restablir la configuracid
predefinida d'una determinada aplicacio,
Seleccioneu la configuracio de la funcié a la llista i, a aneu al final de la llista de funcions i

continuacié, toqueu Inicia. toqueu Reinicialitza.

www.xerox.com/office/support
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Xerox® Versalink® B625

Escaneig i enviament per correu electronic

Si la impressora s'ha connectat a una xarxa, podeu seleccionar una destinacié per a la imatge escanejada
al tauler de control de la impressora.

Aquesta guia defineix técniques per escanejar documents sense preparar configuracions especials:
« Escaneig de documents a una adrega electrénica.

» Escaneig de documents a un preferit desat, a un destinatari de la llibreta d'adreces o a una unitat flaix
USB.

« Escaneig de documents a la carpeta piblica predefinida del disc dur de la impressora i recuperacié dels
documents mitjancant el navegador web.

Per obtenir més informacid i opcions d'escaneig, consulteu el Manual d'usuari. Per obtenir més informaci
sobre la configuraci6 de plantilles de flux de treballs i la Hibreta d'adreces, consulteu la System Administrator
Guide (Guia de I'administrador del sistema).

v X:127-356 mm (4,88-14 polz.)
"X o Y: 76-216 mm (2-8,5 polz.)

D 52-120 g/m?
{14 Ib. Text — 32 Ib. Bond)

Q £100 (75 g/m?, 20 Ib. Bond)
BT

Col-loqueu els documents originals.

m =]

Premeu Inici i, per enviar I'escaneig per correu electronic, toqueu Correu electrénic. Per escanejar a la
carpeta pOblica predefinida o a una unitat flaix USB, toqueu Escaneig de flux de treballs. Si la vostra
destinaci6 d’escaneig s'emmagatzema a la llibreta d’ adreces o es desa com a favorit, toqueu Escaneja a.

X: 25-355,6 mm (,98-14 polz)
Y: 25-215,9 mm (,98-8,5 polz.)

www.xerox.com/office/support



A Correu electronic, toqueu A Escaneig de flux de treballs,

Entrada manual, introduiu toqueu la carpeta piblica
I'adreca electrdnica mitjangant predefinida, o inseriu la unitat
el teclat de la pantalla tactil i, flaix USB.

a continuacio, toqueu Afegeix.
Per afegir més d'una adreca
electronica a la llista, togueu
Afegeix destinatari. Per escriure
una linia de tema per al correu
electronic, toqueu Tema. Per
seleccionar adreces electroniques
desades, utilitzeu la llibreta
d'adreces del dispositiu o
seleccioneu-les dels preferits.

Per a la funcié Escaneig q,

toqueu un tipus de destinacio

i especifiqueu la informacié
corresponent. Per afegir més
d’'una destinacid a la llista, toqueu
Afegeix destinacié.

Canvieu la configuracié com calgui i, a continuacié, toqueu

Escaneja o, a Correu electronic, toqueu Envia.

Nota: La configuracié d'usuaris anteriors es
manté a la pantalla durant un curt interval
de temps. Per restablir la configuracio
predefinida d'una determinada aplicacié,
aneu at final de la llista de funcions i
toqueu Reinicialitza.

2 Escaneig i enviament per correu electronic
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Recuperacio de fitxers d'escaneig

Per baixar les imatges escanejades de la carpeta pablica predefinida a la impressora, utilitzeu el servidor
web incorporat. Podeu configurar carpetes personals i les plantilles d’escaneig de flux de treballs al servidor
web incorporat. Per obtenir informacié detallada, consulteu et Manual d’usuari.

rrrrr

Preneu nota de I'adreca IP de la impressora a la pantalla tactil. Si I'adreca IP no es mostra a la part superior
de la pantalla tactil, premeu Inici, toqueu Dispositiu > Quant a i desplaceu-vos per comprovar {'adreca IP.

| =N

En un navegador web, escriviu ['adreca IP de la

impressora i premeu Introdueix o Retorn.

3 Escaneig i enviament per correu electronic

s oS R T T LR T G Db |
x 3 :: by Cnmn s manane : =iy T
T ey

('(-,‘1 2 httpaffone xoox. X008, 000
e er '

Xerox: =

Feu clic a ta pestanya Escaneja.

www.xerox.com/office/support



Seleccioneu la carpeta pablica predefinida, i trobeu I'escaneig a la llista. Per baixar I"escaneig, aneu a Ves.

= m == - o
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Per actualitzar la llista, feu Per desar el fitxer a l'ordinador, seleccioneu Baixa.

i tualitza la vista, L . SO
ISl ta Per imprimir el fitxer desat de nou, seleccioneu Reimprimeix.

Per suprimir permanentment el treball emmagatzemat, seleccioneu Suprimeix.

Per obrir un directori, seleccioneu Obre.

4 Escaneig i enviament per correu electronic www.xerox.com/office/support
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Xerox™ Versalink® B625

Enviament per fax

Podeu enviar un fax de quatre maneres:

» Fax escaneja el document i I'envia directament a una maguina de fax.

Fax de servidor escaneja el document i I'envia a un servidor de fax que transmet el document a una
magquina de fax.

Fax per Internet escaneja el document i I'envia per correu electronic al destinatari.

Fax de LAN envia el treball d'impressié actual com a fax.

Per obtenir més informacié, consulteu el Manual d'usuari. Per obtenir més informacié sobre Fax de LAN,
consulteu el programari del controlador d'impressid. Per obtenir més informacié sobre la configuracié del fax
i les opcions avangades, consulteu la System Administrator Guide (Guia de I'administrador del sistema)).

X:127-356 mm (4,88-14 polz.)
f X 1Y:76-216 mm (2-8,5 polz.)

D 52-120 g/m?
{14 Ib. Text — 32 ib. Bond)

Q 100 (75 g/m?, 20 Ib. Bond)

X: 25-355,6 mm {,98-14 polz))
Y: 252159 mm {(,98-8,5 polz.)

Per enviar el fax a una magquina de fax, premeu Pagina inicia i,
a continuacié, toqueu Fax o Fax de servidor.

Per enviar el fax com a fitxer adjunt de correu electrdnic, toqueu
Pagina inicial i, a continuacié, toqueu Fax per Internet.

www.xerox.com/office/support



Per als nameros de fax, toqueu Entrada manual i introduiu el nimero de fax mitjancant les tecles

alfanumeériques i els caracters especials de la pantalla tactil. Toqueu Afegeix. Per afegir més nimeros de fax
a la llista, toqueu Afegeix destinatari.

Per a adreces electroniques de Fax per Internet, toqueu Entrada manual i introduiu 'adrega electrdnica
mitjancant el teclat de la pantalla tactil. Toqueu Afegeix. Per afegir més adreces electréniques a la liista,
toqueu Afegeix destinatari.

Per seleccionar nameros desats, utilitzeu la llibreta d'adreces del dispositiu o els preferits. Per seleccionar
ubicacions emmagatzemades de fax, utilitzeu les bisties o el sondeig.

=1 Nota: La configuracié d'usuarts anteriors es
manté a la pantalla durant un curt intervat
de temps. Per restablir la configuracié
predefinida d'una determinada aplicacis,
aneu al final de la llista de funcions i
Canvieu la confguracié com calgui i, a continuacid, toqueu Envia. | togueu Reinicialitza.

2 Enviament per fax www.xerox.com/office/support
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Xerox® Versalink® B625

Impressié mitjancant una unitat flaix USB

Podeu imprimir fitxers .pdf, .tiff, .ps, .xps i altres tipus de fitxers directament des d'una unitat flaix USB. Per
obtenir més informacid, consulteu el Manual d'usuari.

AP

No traieu la unitat flaix USB mentre
s'estiguin llegint les dades. Els fitxers
es podrien malmetre.

Toqueu Imprimeix des de o inseriu la unitat flaix USB i, a continuacié, seleccioneu Imprimeix des d'USB.

Per seleccionar el nombre de copies, toqueu el
signe més (+) o el signe menys (-). Per introduir
numeros més grans, toqueu Quantitat i, a
continuacid, introduiu un ndmero.

Toqueu Afegeix el document, aneu als vostres
fitxers i seleccioneu-los.

Nota: La configuracio d'usuaris anteriors es
manté a la pantalla durant un curt interval
de temps. Per restablir la confguracié
predefinida d'una determinada aplicacié,
aneu al final de la llista de funcions i
Canvieu la configuracié com calgui i després toqueu toqueu Reinicialitza.

Imprimeix.

www.xerox.com/office/support
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Impressio de treballs emmagatzemats a la impressora

\/]

Podeu enviar un treball d'impressié per desar-lo a la impressora i seleccionar-lo al tauler de control per
imprimir-lo posteriorment. Els treballs es poden desar a la carpeta pablica o es poden protegir amb una
contrasenya. Al controlador de la impressora de Xerox®, seleccioneu Propietats (Windows) o Funcions de
Xerox (Mac 09S) i, a continuacié, Tipus de treball. Seleccioneu Treball desat o Impressié protegida. A
Impressio protegida, introduiu una clau. Feu clic a D*acord i imprimiu el treball.

Toqueu Imprimeix des de i, a continuacié, toqueu Treballs desats. Seleccioneu la carpeta piblica
predefinida i, a continuaci6, seleccioneu el vostre treball d impressié.
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Seleccioneu la configuracié de la llista. Per seleccionar el nombre de copies, toqueu el signe més (+) o el
signe menys (-). Per introduir nimeros més grans, toqueu Quantitat i, a continuacio, introduiu un ndmero.
Toqueu Imprimeix. Per suprimir el treball, a la pantalla de confirmacié i a la pantalia d'impressié, toqueu
Suprimeix.

1 M2 Aevox Codporonion. Pots els deets teservats. Xerox 1 Veisolink * son morques comerdials
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Multifunkéni tiskarna xe rOX

Xerox™ Versalink™ B625

Ovladaci panel

Dostupné aplikace se mohou v riznych sestavach tiskarny lisit. Podrobnosti o aplikacich a funkcich najdete
v uZivatelské pfirucce.

o Stisknutim tlacitka Domovska obrazovka se vrdtite na hlavni obrazovku aplikace.

9 Stisknutim tlacitka Napdjeni/probuzent tiskému spustite nebo zobrazite nabidku moZnosti Gsporného rezimu, restartovani
nebo vypnuti tiskarny,

9 Stisknutim tlacitka Resetovat obnovite vichozi hodnoty nastaveni véech aplikaci.
0 Stisknutim tiaditka Jazyk zobrazite vybér jazyka rozhrani na obrazovce.

e Stisknutim tlagitka PrihldSen ziskate specialnf pristup k nastrojum a nastavenim.
@ Aplikace Zafizeni poskytuje pristup k informacim o tiskarné a nastaveni.

o Oznamovaci banner zobrazuje stav tiskdrny a varovani. Cheete-li zobrazit viechna oznameni, klepnéte na banner. Cheete-li
banner zaviit, klepnéte na ipku dold.

e Stavové LED indikuje stav tiskarny Podrobné informace najdete v uZivatelské pfirucce.

9 Oblast NFC umoiZiiuje sparovani s mobilnim zafizenim za Geelem tisku nebo snimani z aplikace.

www.xerox.com/office/support
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Xerox™ Versalink* B625

Aplikace Zarizeni

Aplikace Zafizeni poskytuje pfistup ke stavu spotfebniho materidlu, informacim o tiskarné a nastavenim.
K nékterym nabidkam a nastavenim ize pfistupovat jen po pfihlaseni pomoci uzivatelského jména a hesla
spravce.

Informace o Gctovani a pouziti pfistroje

Stisknutim mozZnosti Uétovani/vyuiti ve funkcich nabidky Zafizeni zobrazite potty vytisténych stran.
Chcete-li zobrazit podrobny pfehled o vyuZiti pfistroje, stisknéte tlacitko Poéitadla pouZiti. Seznam obsahuje
podrobné kategorie poctl vytisténych stran.
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www.xerox.com/office/support
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Xerox™ Versalink™ B625

Integrovany webovy server

Integrovany webovy server Xerox® umoZiiuje pfistup k podrobnostem konfigurace tiskdrny, stavu papiru
a spotrebniho materidly, stavu dloh a diagnostickym funkcim prostfednictvim sité. UmoZfuje také spravovat
fax, e-mail a adresdre.

Chcete-li se pfipojit, zadejte do webového prohlizece adresu IP tiskarny. Sitova adresa IPv4 je uvedena na
dotykové obrazovce oviadaciho panelu. Stisknéte aplikaci Zafizeni > O a pfejdéte dold.

Podrobnosti k pouZivéni integrovaného webového serveru naleznete v uZivatelské piirucce, ktera je
k dispozici na webu Xerox.com.

2 i it e ool
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App Gallery

Sluzba Xerox App Gallery nabizi stdle se roz3ifujici sbirku aplikaci na zvySeni produktivity, které mizete
nainstalovat do tiskarny. Vyhledejte pozadovanou aplikaci na tvodni obrazovce a vytvoite si pfihlasovaci
udaje pfimo nebo pfejdéte na adresu www.xerox.com/appgallery, pfihlaste se a pridejte své zafizeni. Aby
byla instalace aplikace jednodussi, poutijte k pfihlé3eni do sluzby App Gallery stejné jméno jako k pfihlaseni
k tiskarné,

www.xerox.com/appgallery

www.xerox.com/office/support
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Xerox® Versalink™ B625

Prohlidka tiskarny

Soucasti sestavy tiskarny muze byt volitelné piisluenstvi. Podrobnosti najdete v uZivatelské piirucce.

Jednoprichodovy automaticky duplexni podavaé predioh (DADF)

Port USB
— Zasobniky papiru

|_—— Imaging Kit

L ——— (CzKazeta s tonerem

Fixacni jednotka

www.xerox.com/office/support
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Xerox™ Versalink™ B625

Manipulace s papirem

Uplny seznam typ( papiru, které ze pouzivat v tiskarné, najdete v seznamu Recommended Media List
(Seznam doporucenych médii) na adrese:

www.xerox.com/rmlna (USA a Kanada)

www.xerox.com/rmleu (Evropa)

Podrobnosti o zasobnicich a papiru najdete v uZivatelské piirucce.

Y.

Potvrdte nebo v pfipadé potfeby zmérite nastaveni
formdtu, typu a barvy.

Vlozeni papiru

B[ VvV

Nejlepsich vysledkd dosahnete promnutim okrajd Pri tisku vyberte moZnosti v tiskovém ovladaci.
papiru. Nastavte voditka podle formdtu papiru.
Nevkladejte papir nad zna¢ku maximélniho naplnéni.

Orientace papiru

= | Hlavickovy Dérovany

www.xerox.com/office/support
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Xerox™ Versalink™ B625

Kopirovani

Podrobnosti najdete v uZivatelské pfirucce.

v N X 127-356 mm (4,88-14")
*.X 1 Y:76-216 mm (2-8,5")

D 52-120 g/m?
(14 1b. text ~ 32 |b. kanceldrsky)

Q <100 (75 g/m?, 20 Ib. kanceldfsky)

AN

Viozte predlohy.

X: 25-355,6 mm (,98-14“)
Y: 25-215,9 mm (,98-8,5")

% ==
[~ |

Pozndmka: Po kratkou dobu zistane
aktivni nastaveni predchoziho uZivatele.
Chcete-li obnovit vychozi nastaveni

i L y . aplikace, pfejdéte na konec seznamu funkci
Vyberte nastaveni funkce ze seznamu a stisknéte tlagitko Spustit. | q stisknate tlaitko Resetovat.

www.xerox.com/office/support
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Xerox™ Versalink™ B625

Snimani a odesilani e-mailem

Pokud je tisk@rna pfipojena k siti, miiZzete vybrat cilové umisténi nasnimaného obrazu na ovlddacim panelu
tiskarny.

Tento navod definuje postupy snimani predloh bez pfipravy zvlastniho nastaveni:

« snimani predlohy na e-mailovou adresu,

» snimdni predlohy do ulozené oblibené polozky, do polozky adresdre nebo na jednotku USB flash,

« snimani predlohy do vychozi vefejné slozky na pevném disku tiskdrny a jeji nacteni pomoci webového
prohlizece.

Podrobnosti a dalsi nastaveni snimdni najdete v uZivatelské piirucce. Dalsi informace najdete v pfiruéce
System Administrator Guide (Pfirucka sprévce systému).

y X:127-356 mm (4,88-14")
- X 7 Y:76~-216 mm (2-8,5")

D 52-120 g/m?
{14 1b. text — 32 |b. kanceldfsky)

<100 (75 g/m?, 20 Ib. kancelafsky)

&

X: 25-355,6 mm (,98-14")
Y: 25-215,9 mm (,98-8,5")

Chcete-li nasnimany soubor odeslat e-mailem, stisknéte tiagitko Domovské obrazovka a poté tlacitko
E-mail. Cheete-li nasnimany soubor uloZit do vychozi vefejné schranky nebo na jednotku USB flash, stisknéte

moznost Snimani v siti. Je-li misto uréeni snimani uloZeno v adreséfi nebo uloZeno jako oblibend polozka,
stisknéte tlacitko Snimani do.

www.xerox.com/office/support



V pfipadé e-mailu stisknéte PouZivate-li funkci Snimani vsiti,  Pfi pouZiti funkce Sniméni do

moznost Rucni zaddni, zadejte stisknéte moznost Vychozi
e-mailovou adresu pomoci verejnd schranka nebo viozte
klavesnice na dotykové obrazovce  jednotku USB flash.

a stisknéte tlacitko Pfidat. Chcete-
li do seznamu pfidat vice nez
jednu e-mailovou adresu, stisknéte
tladitko Pridat prijemce. Chcete-li
napsat predmét e-mailu, stisknéte
tlacitko Pfredmét. Cheete-li vybrat
ulozené e-mailové adresy, pouZijte
adresar zafizeni nebo vyberte
oblibené polozky.

Zmeénte nastaveni podle potieby a stisknéte tlagitko Snimani
nebo v pfipadé e-mailu tlaéitko Odeslat.

2 Snimani a odesilédni e-mailem

vyberte typ mista uréeni a poté
zadejte piisluiné informace.
Chcete-li do seznamu pfidat vice
mist ureni, stisknéte ttacitko
Pridat misto urceni.

Poznamka: Po kratkou dobu zdstane

aktivni nastaveni pfedchoziho uZivatele.
Chcete-li cbnovit vychozi nastaveni
aplikace, prejdéte na konec seznamu funkci
a stisknéte tlacitko Resetovat.

www.xerox.com/office/support




Nacteni nasnimanych soubor(

Chcete-li stéhnout nasnimané obrazy z vychozi vefejné schranky na tiskarné, pouZijte Integrovany webovy
server. Integrovany webovy server umoZiiuje vytvareni osobnich schranek a 3ablon pracovnich postupt

snimani. Podrobnosti najdete v uZivatelské pfiruéce.

Poznactte si adresu IP tiskérny uvedenou na dotykové obrazovce. Neni-li adresa IP uvedena v levém hornim
rohu dotykové obrazovky, stisknéte tlacitko Domovska obrazovka, poté moznosti Zafizeni > O produktu

a zkontrolujte adresu IP.

v 3

(=) 3 htpootsom.xomxx

Ve webovém prohlizeci zadejte adresu IP tiskarny

a stisknéte klavesu Enter nebo Return.

3 Snimdani a odesilani e-mailemn
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Kliknéte na kartu Scan (Snimani).

www.xerox.com/office/support



Vyberte moznost Default Public Mailbox (Vychozi vefejnd schranka) a vyhledejte nasnimany soubor
v seznamu. Chcete-li nasnimany soubor stahnout, kliknéte na tlagitko Go (Prejit).

= 1 wn =
2] L I ] == i ™
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Chcete-li seznam obnovit, Chcete-li soubor uloZit do poéitace, vyberte moznost Download (Stahnout).

kliknéte na tlogitko Update View

) ) h -li uloZeny soubor znovu vytisknout, vyberte moZnost Reprint (Znovu
{Aktualizovat zobrazeni). Chcete Yy vu vy y print (

vytisknout).
Chcete-li uloZenou dlohu trvale odstranit, vyberte moznost Delete (Vymazat).

Chcete-li oteviit adresar, vyberte moinost Open (Otevfit).

4 Snimani a odesilani e-mailem www.xerox.com/office/support
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Xerox™ Versalink™ B625

Faxovani

Fax lze odeslat jednim ze ¢tyF zplsobu:

+ MoZnost Fax nasnima dokument a odesle jej pfimo do faxového pfistroje.

» Moznost Fax na serveru nasnima dokument a odesle ho na faxovy server, ktery jej odesle do faxového
pfistroje.

» MoZnost Internetovy fax nasnima dokument a odesle jej piijemci e-mailem.

» MoZnost Fax pro sité LAN ode3le aktudlni tiskovou tlohu jako fax.

Podrobnosti najdete v uZivatelské piirucce. Podrobnosti o faxu pro sité LAN najdete v softwarovém tiskovém
ovladaéi. Podrobnosti o nastaveni faxu a pokro€ilych nastavenich najdete v pfirucce System Administrator
Guide (Pfirucka sprdvce systému).

T X: 127-356 mm (4,88-14")
- 2% 1 Y:76-216 mm (2-8,57)

D 52-120 g/m?
(14 Ib. text — 32 Ib. kancelaFsky)

Q £100 (75 g/m2, 20 Ib. kanceldFsky)
& [T

Vlcite predlohy.

X:25-355.6 mm (,98-14")
Y: 252159 mm (,98-8,5“)

Chcete-li odeslat fax do faxového piistroje, stisknéte tlagitko Domovské obrazovka a poté Fax nebo Fax na
serveru.

Chcete-li odeslat fax jako pfilohu e-mailu, stisknéte tlacitko Domovské obrazovka a poté Internetovy fax.

www.xerox.com/office/support



—— BB OaDn
wew—an ’ njsfapafafefufafafe]r
a—— aonoopDooooEnL
it

[ N | o fefjegafofefufafufe]s
<] B8] = [ = [«f<[>)m

V pfipadé faxovych Cisel stisknéte moznost Ruéni zaddni a zadejte faxové ¢islo pomoci alfanumerickych
klaves a specidlnich znak( na dotykové obrazovce. Stisknéte tlaéitko Pridat. Chcete-li do seznamu pfidat vice
neZ jedno faxové Cislo, stisknéte tlacitko Pfidat pfijemce.

V pripadé e-mailovych adres pro internetovy fax stisknéte moznost Ruéni zaddni a zadejte adresu pomoci
klavesnice na dotykové obrazovce. Stisknéte tlacitko Pridat. Cheete-li do seznamu pfidat vice e-matlovych
adres, stisknéte tlacitko Pridat pfijemce.

Chcete-li vybrat uloZena €isla, pouZijte funkce Adresar zafizeni nebo Oblibené polozky. Chcete-li vybrat
umisténi ulozenych faxu, pouzijte funkce Schranka nebo Polling.

: Poznamka: Po kratkou dobu zdstane
P = aktivni nastaveni pfedchoziho uZivatele.

Chcete-li obnovit viichozi nastaveni
aplikace, pfejdéte na konec seznamu funkei
a stisknéte tladitko Resetovat.

A

Zménte nastaveni podle potfeby a poté stisknéte tladitko Odeslat.

2 Faxovani www.xerox.com/office/support
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Xerox™ Versalink™ B625

Tisk z jednotky USB flash

Soubory formatu PDF, TIFF, PS, XPS a dal3i typy soubort Ize tisknout pfimo z jednotky USB flash. Dali
informace najdete v uZivatelské prirucce.

B&hem ¢teni jednotku USB flash
neodpojujte. Mohlo by dojit
k poskozeni soubord.

Stisknéte moznost Tisk z nebo vloZte jednotku USB flash a vyberte moznost Tisk ze zafizeni USB.

Chcete-li vybrat pocet kopii, stisknéte tlacitko plus
{(+) nebo minus (-). Cheete-li zadat vétsi pocet,
stiskn&te moznost Pocet a zadejte Eislo.

Stisknéte moZnost Pridat dokument a vyhledejte
a vyberte soubory.

L=

Poznamka: Po kratkou dobu zistane

aktivni nastaveni pfedchoziho uivatele.
Chcete-li obnovit vychozi nastaveni
aplikace, pfejdéte na konec seznamu funkci
a stisknéte tlacitko Resetovat.

Vyberte nostaveni podle potfeby a poté stisknéte tla&itko Tisk.

www.xerox.com/office/support



Multifunkéni tiskarn ~
Xerox U‘:fefgaLi;kO 8%25 xerox
Tisk aloh ulozenych v tiskarné

v

C d y |

Tiskovou Glohu mizete uloZit v tiskarné a pozdéji ji vybrat na ovladacim panelu tiskarny a vytisknout. Ulohy
lze ukiddat do vefejné slozky nebo chréanit heslem. V ovladadi tiskarny Xerox® vyberte moznost Vlastnosti
(Windows) nebo Funkce Xerox (Mac OS) a poté Typ alohy. Vyberte moZnost UWozend Gloha nebo
Zabezpedeny tisk. Pokud jste vybrali moZnost Zabezpeéeny tisk, zadejte piistupovy kdd. Kliknéte na tlacitko
OK a vytisknéte dalohu.

Vyberte nastaveni ze seznamu. Cheete-li vybrat pocet kopii, stisknéte tla&itko plus (+) nebo minus (-). Cheete-
li zadat vétsi pocet, stisknéte moZnost Pocet a zadejte ¢islo. Stisknéte tlaitko Tisk. Cheete-li Glohu odstranit,
stisknéte tlacitko Vymazat na obrazovce tisku i na potvrzovaci obrazovce.

121 2022 Xerox Corpmation. Vierhno prava vyinazena, Xeron™ a Versalink®

rwau achronné ranmky spelednosts Keiox Corposation v USA @ daliich remich. BR¥5900 www-xerox-coml Ofﬁcel Support



Xerox® VersaLink® 8625 xe rox

Multifunktionel farveprinter

Betjeningspanel

Tilgeengelige apps kan variere afhaengig af printerens konfiguration. Se betjeningsvejledningen for udferlige
oplysninger om apps og funktioner.

o Hjem gar tilbage til startskaermen for apps.

e Teend/aktivering starter printeren eller giver mulighed for at vaelge dvaletilstand, genstart eller nedlukning af printeren.
o Nulstil gendanner indstillingerne til deres standardveerdier i alle apps.

o Sprog giver muligheder for valg af skarmsprog.

e Log pa giver speciel adgang til vaerktejer og indstillinger.

G Appen Enhed giver adgang til printeroplysninger og -indstillinger.

o Meddelelsesbanner viser printerstatus og advarsler. Tryk pa banneret for at se alle meddelelser. Tryk pd pil ned for at lukke
banneret,

9 Statuslysdiode angiver printerens status. Se betjeningsvejledningen for udferlige oplysninger.

9 NFC-omrade ger det muligt at parre maskinen med en mobilenhed for at udskrive eller scanne fra en app.

www.xerox.com/office/support
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Multifunktionel farveprinter

Appen Enhed

Xerox

Appen Enhed giver adgang til oplysninger om forbrugsstoffer, printeren og indstillinger. Visse menuer og
indstillinger kreever, at der logges pa med administratornavn og adgangskode.

0 ==a

At ks
B =T

T o=
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Oplysninger om kontering og anvendelse

Hvis du vil se en oversigt over taelling skal du trykke pa Kontering/anvendelse i menuen Enhed. Tryk pa
Konteringstzellere for at se detaljerede konteringsoplysninger. Listen indeholder detaljerede kategorier for

trykteelling.

L

www.xerox.com/office/support



Xerox® Versalink® B625 xe rOXm

Multifunktionel farveprinter

Indbygget webserver

Med den indbyggede Xerox® webserver er der adgang til oplysninger om printerkonfigurationen, papir-
og forbrugsstofstatus, opgavestatus og diagnosefunktioner pa et netvaerk. Kan ogsd anvendes til
administration af faxnumre, e-mailadresser og adressebager.

Opret forbindelse ved at indtaste printerens IP-adresse i en browser. Netvaerkets IPv4-adresse stdr pa
betjeningspanelet/beraringsskarmen. Tryk p& app’en Enhed > Om, og rul ned.

Se betjeningsvejledningen pa Xerox.com for oplysninger om den indbyggede webserver,

=" b http:llxxx,x)g)_g.g:xit.xxx I

FErEET & TRt

App Gallery

Xerox app galleriet har en voksende samling af produktivitetsapps, som du kan installere pa din printer.
Find app’en pa din startskaerm og opret din login direkte, eller ga til www.xerox.com/appgallery for at logge
pa og tilfaje din enhed. For at forenkle app installation skal du bruge det samme navn for dine app-galleri
loginoplysninger, som du brugte til at logge pa printeren.

www . xerox.com/appgallery

www.xerox.com/office/support
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Multifunktionel farveprinter xe rox

Oversigt over printer

Der kan allerede vaere installeret tilbeher pa din printer. Se betjeningsvejledningen for udferlige oplysninger.

Automatisk 2-sidet dokumentfremfarer med én arbejdsgang (DADF)

A USB-port
— Papirmagasiner

Fusermodul

www.xerox.com/office/support
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Multifunktionel farveprinter

Papirhandtering

Hvis du ensker at se en liste over de papirer, der kan anvendes i printeren, skal du gé til oversigten over
anbefalede medier pa:

www.xerox.com/rmina (USA og Canada)
www.xerox.corrt/rmleu {(Europa)

Se betjeningsvejledningen for udfertige oplysninger om magasiner og papir.

.

Bekraeft eller rediger evt. indstillinger for format og
type.

v

Ileegning af papir

Luft papirarkene langs kanten, sa de ikke hanger Veelg indstillinger i printerdriveren ved udskrivning.
sammen. Juster papirstyrene efter papirformatet.
Ileeg ikke papir over maksimumlinjen i magasinet.

Papirretning

= | Brevhoved . Forhullet papir

www.xerox.com/office/support
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Multifunktionel farveprinter

Kopiering

Se betjeningsvejledningen for udferlige oplysninger.

v X:127-356 mm (4,88-14")
C X Y 76-216 mm (2-8,57)

D 52-120 g/m?
(14 Ib. Tekst—32 Ib. Skrivemaskinepapir)
Q €100 (75 g/m?, 20 tb. skrivemaskinepapir)

& [

X:25-355,6 mm (,98-14")
Y:25-215,9 mm (,98-8,5")

Bl sowes
% ==a
0 Emmmrsgeen

Bemaerk: Indstillinger fra tidligere brugere
vises kortvarigt pa skeermen. Hvis du

vil genoprette standardindstillingerne

i en app, skal du rulle til bunden af

Veelg funktionsindstillinger pa listen, og tryk pa Start. funktionslisten og trykke pa Nulstil.

www.xerox.com/office/support
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Muitifunktionel farveprinter

Scanning og e-mail
Printeren er sluttet til et netvaerk, sa du kan vaelge en destination for det scannede billede pa printerens
betjeningspanel.

Denne vejledning definerer de teknikker, der anvendes til at scanne dokumenter uden klargering af specielle
indstillinger:

¢ Scanning af dokumenter til en e-mailadresse.
» Scanning af dokumenter til en gemt favorit, adressebogsadresse eller USB-flashdrev.

e Scanner dokumenter til den falles standardmappe pa printerens harddisk og henter dem vha. din
webbrowser.

Se betjeningsvejledningen for udferlige oplysninger om scanningsindstillinger. Se System Administrator
Guide (Systemadministratorvejledning) for oplysninger om indstilling af adressebog og arbejdsdiagram.

N X:127-356 mm (4,88-14")
- X JY:76-216 mm {2-8,57)

D 52-120 g/m?
(14 Ib. Tekst-32 lb. Skrivemaskinepapir)
£100 (75 g/m?, 20 |b. skrivemaskinepapir)

®®

X: 25-355.6 mm {,98-14")
Y: 25-215,9 mm (,98-8,5")

La=g originalerne i.

s o [ =] »

Tryk p& Hjem, og tryk derefter pa E-mail for at e-maile scanningen. Hvis du vil scanne til den offentlige
standardpostboks eller til et USB-flashdrev, skal du trykke pa Scanning af arbejdsdiagram. Tryk pa Scan til,
hvis din scanningsdestination er gemt i adressebogen eller gemt som en favorit.

www.xerox.com/office/support



Under E-mail skal du trykke pa
Manuel indtastning, indtast
derefter e-mailadressen vha.
tastaturet pa bereringsskeermen,
og tryk dernaest pa Tilfej. Tryk
pa Tilfej modtager, hvis du vil
tilfeje flere e-mailadresser til
listen. Tryk pa Emne, hvis du
onsker at indtaste en emnelinje
for denne e-mail. Brug maskinens
adressebog eller vaelg fra
favoritterne for at veelge gemte
e-mailadresser.

For Scanning af arbejdsdiagram
skat du trykke pa Offentlig
standardpostboks eller indszette
dit USB-flashdrev.

I
g

AN
)
=

| usB

For Scan til skal du trykke pa en
destinationstype og derefter
indtaste de relevante oplysninger.
Hvis du vil tilfeje mere end en
destination til listen, skal du trykke
pa Tilfgj destination.

Foretag de enskede andringer, og tryk derefter pa Scan eller

pa Send for E-mail.

2 Scanning og e-mail

Bemaerk: Indstillinger fra tidligere brugere
vises kortvarigt pa skeermen. Hvis du

vil genoprette standardindstillingeme

i en app, skal du rulle til bunden af
funktionslisten og trykke pa Nulstil

www.xerox.com/office/support



Hentning af scanningsfiler

Brug den integrerede webserver, hvis du vil downloade dine scannede billeder fra den offentlige
standardpostboks pd printeren. Du kan oprette personlige postbokse og skabeloner for scanning af
arbejdsdiagram i den integrerede webserver. Se betjeningsvejledningen for udferlige oplysninger.

Noter printerens IP-adresse pa bergringsskaermen. Hvis IP-adressen ikke vises gverst til venstre pd skaermen,
skal du trykke pd Hjem og derefter p& Enhed > Om og rulle ned for at se IP-adressen.

Ry "%

(=) & httpl o0 xR0

Indtast printerens IP-adresse i en webbrowser og
tryk pd Accept eller Tilbage.

Klik pa fanen Scan.

3 Scanning og e-mail www.xerox.com/office/support



Veelg den offentlige standardboks, og find derefter din scanning pa listen. Klik pa Ga for at downloade
scanningen.

ooy emmn —miTl

Klik pa Opdater visning for at Valg Download for at gemme filen pa din computer.
genopfriske listen.

Vaelg Genudskriv til at udskrive den gemte fil igen.
Veelg Slet for at slette den gemte opgave permanent.

Vaelg Abn for at dbne en mappe.

4 Scanning og e-mail www.xerox.com/office/support
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Multifunktionel farveprinter

Fax

Du kan sende en fax pa fire mader:

» Fax scanner dokumentet, og sender det derefter direkte til en faxmaskine.

» Serverfax scanner dokumentet og sender det til en faxserver, der overfarer dokumentet til en faxmaskine.
» Internetfax scanner dokumentet og sender det derefter i en e-mail til en modtager. '

« LAN-fax sender den aktuelle udskrivningsopgave som en fax.

Se betjeningsvejledningen for udferlige oplysninger. Se printerdriversoftwaren for flere oplysninger om LAN-
fax. Se System Administrator Guide (Systemadministratorvejledning) for oplysninger om indstilling af fax og
advancerede indstillinger.

v X:127-356 mm {4,88-14")
X 1Y:76-216 mm (2-8,5")

D 52-120 g/m?
(14 k. Tekst—32 Ib. Skrivemaskinepapir)
€100 (75 g/m?, 20 Ib. skrivemaskinepapir)

& [®

X: 25-355,6 mm {,98-14")
Y: 25-2159 mm (,98-8,5")

Hvis du vil sende faxen til en faxmaskine, skal-du trykke pa Hjem og derefter Fax eller Serverfax.

Hvis du vil sende faxen som en vedhaftning til en e-mail, skal du trykke pa Hjem og derefter pa Internetfax.

www.xerox.com/office/support



For faxnumre skal du trykke pd Manuel indtastning og derefter indtaste faxnummeret vha. de

alfanumeriske taster og specialtegn pé bereringsskaermen. Tryk pa Titfej. Tryk pa Tilfej modtager, hvis du vil
titfaje flere faxnumre til listen.

For Internetfax-e-mail-adresser skal du trykke pd Manuel indtastning og derefter indtaste e-mailadressen

vha. tastaturet pa skarmen. Tryk pa Tilfej. Tryk pa Tilfej modtager, hvis du vil tilfeje flere e-mailadresser til
listen.

Brug maskinens adressebog eller vaelg fra favoritterne for at vaelge gemte numre. Vaelg Postboks eller Polling
for at veelge gemte faxplaceringer.

Bemaerk: Indstillinger fra tidligere brugere
—_—— = vises kortvarigt pd skeermen. Hvis du

— vil genoprette standardindstillingerne

i en app, skal du rulle til bunden af
funktionslisten og trykke pG Nulstil.

Rediger indstillinger alt efter behov, tryk derefter pd Send.

2 Fax www.xerox.com/office/support
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Multifunktione! farveprinter

Udskrivning fra et USB-flashdrev

Du kan udskrive .pdf-, .tiff-, .ps-, xps- og andre filtyper direkte fra et USB-flashdrev. Se
betjeningsvejledningen for udferlige oplysninger.

NG

Fjern ikke USB-flashdrevet under
lesning. Filer kan blive sdelagt.

~ 4 1 [2]a]
& 125
_Hals]s
% mmm— I.; s - |
[iven ] I 5 E 1 _|+ T
T k] | =
L= o=

Tryk pa plus-tegnet (+) eller minus-tegnet (-) for
at indtaste kopiantallet. Hvis du ensker mange
kopier, skal du trykke pa Antal og indtaste et tal.

Tryk pa Tilfej dokument, gd til de enskede filer, og
vaelg dem.

21810

Bemnzerk: Indstillinger fra tidligere brugere
e R ] vises kortvarigt pa skaermen. Hvis du

vil genoprette standardindstillingerne

i en app, skal du rutle til bunden of
funktionslisten og trykke pé Nulstil.

Vaelg de enskede indstillinger, tryk derefter pa Udskriv.

www.xerox.com/office/support
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Multifunktionel farveprinter

Udskrivning af opgaver, der er gemt pa printeren

va

Du kan sende en udskrivningsopgave, gemme den pa printeren og derefter valge opgaven pd printerens
betjeningspanel for at udskrive den senere. Opgaver kan gemmes i den offentlige mappe eller beskyttes
med adgangskode. I Xerox® printerdriveren skal du vaelge Egenskaber (Windows) eller Xerox-funktioner
{(Mac OS) og derefter Opgavetype. Velg Gemt opgave eller Fortrolig udskrivning. For Fortrolig udskrivning
skal der indtastes en adgangskode. Klik pa OK og udskriv opgaven.

Tryk pa Udskriv fra og derefter pad Gemte opgaver. Valg den offentlige standardmappe, og vaelg derefter
din udskrivningsopgave.

Veelg indstillinger fra listen. Tryk pd plus-tegnet (+) eller minus-tegnet (-} for at indtaste kopiantcllat,
Hvis du @nsker mange kopier, skal du trykke pa Antal og indtaste et tal. Tryk pa Udskriv. Tryk pa Slet pa
udskrivningsskaermen og bekraftelsesskaermen for at slette opgaven.

11 2022 Xsox Corposatinn. Mle seltighedet Torbeholdt. Xerox™ og Vessatink’
r.:lvm?ma.::.‘l l:;:e:der;tm: Lorporovon s USA ogleller :ndlgunde BRISG00 www‘xerox°c°ml Ofﬁcel support




Xerox™ Versalink® B625 xe rox .

Muttifunktionsdrucker

Steuerpult

Welche Apps verfiigbar sind, hdngt davon ab, wie der Drucker eingerichtet ist. Weitere Informationen (iber
Apps und Funktionen siehe Benutzerhandbuch.

o Startseite fiihrt zurGck zum App-Hauptfenster.

9 Einschalten/Aktivieren startet den Drucker oder bietet Optionen fiir Ruhezustand, Neustart oder Ausschalten des Druckers.
9 Zuriicksetzen setzt die Einstellungen in alien Apps auf ihre Standardwerte zuriick.

@ Sprache bietet eine Auswahl von Anzeigesprachen.

e Anmelden dient zum Zugriff auf die Verwaltung und bestimmte Einstellungen.

@ Gerdite-App dient zum Zugriff auf Druckerdaten und -einsteltungen,

e Benachrichtigungsbanner - zeigt den Druckerstatus und den Drucker betreffende Warnungen an. Damit alle
Benachrichtigungen angezeigt werden, das Banner antippen. Um das Banner zu schlieBen, den Abwartspfeil antippen.

@ Status-LED — gibt den Druckerstatus an. Ausfiihrliche Informationen enthélt das Benutzerhandbuch.

e NFC-Bereich erméglicht die Kopplung mit einem Mobilgerét zum Drucken/Scannen aus einer App.

www.xerox.com/office/support
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Muitifunlftisoansdrucker xe rox
Gerate-App

Die Gerdte-App bietet Zugriff auf Verbrauchsmaterialstatus, Druckerdaten und Einstellungen. Zum Zugriff

auf bestimmte Menis und Einsteltungen ist eine Anmeldung als Administrator mit dem entsprechenden
Kennwort erforderlich.

GebUhren- und Nutzungsdaten

Um die wichtigsten Zdhlerstinde aufzurufen, im Men( der Geratefunktionen Gebiihrenzahler/

Nutzung antippen. Zum Aufrufen detaillierter Nutzungsdaten Zéhler antippen. Die Liste zeigt genauere
Informationen Uber die gedruckten Seiten nach Kategorie.

www.xerox.com/office/support
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Multifunktionsdrucker

Integrierter Webserver

Der integrierte Webserver von Xerox® ermaglicht den Zugriff auf Druckerkonfigurationsdetails, Papier- und
Verbrauchsmaterialstand, und Auftragsstatus sowie Diagnosefunktionen {iber ein Netzwerk. AuBerdem
kénnen Fax- und E-Mail-Betrieb sowie Adressbicher verwaltet werden.

Im Webbrowser die IP-Adresse des Druckers eingeben. Die IPv4-Adresse des Netzwerks ist auf dem
Touchscreen des Steuerpults verfiigbar. Geréite-App > Info antippen und nach unten blattern.

Weitere Informationen zum integrierten Webserver siehe Benutzerhandbuch auf Xerox.com.

BT e ety x@

< { \-_[—}hhttpﬂxxx.xxx.xxx.m
PiEERRE @y

App Gallery

Die Xerox App Gallery umfasst eine wachsende Sammlung von Produktivitdts-Apps, die auf dem Drucker
installiert werden kénnen. Die App auf der Startseite suchen und eine Anmeldung direkt erstellen oder unter
www.xerox.com/appgallery anmelden und das Gerét hinzufiigen. Zum Vereinfachen der App-Installation fir
die Anmeldung bei der App Gallery und beim Drucker den gleichen Benutzernamen verwenden.

www.xerox.com/appgallery

www.xerox.com/office/support
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Multifunktionsdrucker

Der Drucker im Uberblick

Manche Drucker sind mit optionalem Zubehér ausgestattet. Weitere Informationen siehe
Benutzerhandbuch.

Automatischer Duplex-Vorfageneinzug (Single-Pass)

= 1§z
USB-Anschluss
L Materialbehdilter

| Imaging Kit

_—— Tonermodul

Fixieranlage

www.xerox.com/office/support
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Multifunktionsdrucker

Materialhandhabung

Eine komplette Liste der mit dem Gerdt kompatiblen Druckmaterialien ist verfigbar in Form der
Recommended Media List (Liste der empfohlenen Medien) unter:

www.xerox com/rmina (USA und Kanada)

www.xerox.com/rmleu (Europa)

Weitere Informationen (ber Materialbehdalter und Druckmaterial siehe Benutzerhandbuch.

~/ %y

Einlegen von Druckmaterial

&

ﬁ - |
=7
, 1

Einstellung von Materialformat, -art und -farbe ggf.
bestétigen oder andern.

v

Um bestmdgliche Ergebnisse zu erzielen, das Papier Zum Drucken im Druckertreiber die gewiinschten
auffachern. Die Fiihrungen auf das Materialformat Optionen wdhlen.

einstellen. Die Markierung fur die maximale Filthéhe

nicht Gberschreiten.

Materialausrichtung

mmm | Briefkopfpapier . Vorgelochtes Papier : | Umschlag
- il | | 08
210 _.4.'-""':' i I /’ ” i .
w7 4 = ‘2\ > 4 m .

T 2021 Xerox Couporation. Alle Rechie vorbeholten. Xerox® und Versalink® ww
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Kopieren

Weitere Informationen siehe Benutzerhandbuch.

v ) X 127-356 mm (4,88-14 Zoll)
C % - ¥:76-216 mm {2-8,5 Zoll)

D 52-120 g/m?
{14 Ib. Text-32 Ib. Bond)

Q <100 (75 g/m?, 20 Ib. Bond)

X: 25-355,6 mm (,98-14 Zoll)
Y: 25-215,9 mm (,98-8,5 Zoll)

L]
. ————]

B === [
]
=

Kopieren antippen und die Auflage auswdhlen.

Hinweis: Die Einstellungen von vorherigen
Benutzern werden moglicherweise noch
angezeigt. Zum Wiederherstellen der
Standardeinstellungen zum Ende der

Die Funktionseinstellungen in der Liste auswihilen, Funktionsliste scrolien und Zuriicksetzen

dann Start antippen. antippern.

www.xerox.com/office/support
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Multifunktionsdrucker

Scannen und E-Mail

Ist der Drucker mit einem Netzwerk verbunden, kann am Steuerpult ein Scanziel ausgewdhlt werden.
Diese Anleitung erldutert die Vorgehensweisen zum Scannen von Dokumenten chne spezielle Konfiguration:
« Vorlage scannen und Dokument an E-Mail-Adresse senden.

 Vorlage scannen und Dokument an einen als Favorit oder im Adressbuch gespeicherten Empfanger
senden oder auf einem USB-Laufwerk speichern.

= Vorlage scannen und Dokument im &ffentlichen Standardordner auf dem Drucker speichern, von wo die
Scandatei Giber den Webbrowser abgerufen werden kann.

Weitere Informationen lber Scaneinstellungen siehe Benutzerhandbuch. Weitere Informationen iiber
das Adressbuch und {iber die Einrichtung von Workflow-Profilen siehe System Administrator Guide
(Systemhandbuch).

v > X:127-356 mm (4,88-14 Zoll)
E X 4 ¥: 76-216 mm (2-8.5 Zoll)

j 52-120 g/m?
(14 Ib. Text-32 ib. Bond)

<100 (75 g/m?, 20 Ib. Bond)

&

X: 25-355,6 mm {,98-14 Zoll)
Y: 25~-215,9 mm (,98-8,5 Zoll)

VST
%

Die Vorlagen in den Vortageneinzug oder auf das Vorlagenglas legen.

ml

Startseite driicken, dann zum E-Mail-Versand des gescannten Dokumnents E-Mail driicken. Um die
Scanausgabe an die éffentliche Standard-Mailbox oder einen USB-Datentriger zu (ibermitteln, Workflow-
Scannen antippen. Scanausgabe antippen, wenn das Ziel im Adressbuch bzw. als Favorit gespeichert ist.

www.xerox.com/office/support



Fir E-Mail Manueller Eintrag Zum Workflow-Scannen Zur Auswahl der Scanausgabe

antippen, liber die angezeigte Offentliche Standardmailbox eine Zielart antippen und die
Tastatur die E-Mail-Adresse antippen oder den USB- zutreffenden Angaben eintragen.
eingeben, dann Hinzufiigen Datentrager einstecken. Um mehrere Ziele in die Liste
antippen. Um der Liste mehrere aufzunehmen, Ziel hinzufiigen

Adressen hinzuzufigen,
Empfdnger hinzufiigen antippen. 7 2 p—
prang gen antipp -

Um eine Betreffzeile fir die E-Mail & //%

einzugeben, Betreff antippen.
Sollen gespeicherte E-Mail-
Adressen verwendet werden, diese
aus dem Gerdteadressbuch oder
aus den Favoriten auswdéhlen.

antippen.

Hinweis: Die Einstellungen von vorherigen
Benutzern werden méglicherweise noch
angezeigt. Zum Wiederherstellen der
Standardeinstellungen zum Ende der
Funktionsliste scrollen und Zuriicksetzen
Die Einstellungen nach Bedarf dndern, dann Scannen oder fiir antippen.

den E-Mail-Versand Senden antippen.

2 Scannen und E-Mail www.xerox.com/office/support



Aufrufen von Scandateien

Zum Herunterladen gescannter Dateien aus der éffentlichen Standardmailbox auf dem Drucker den
integrierten Webserver verwenden. Im integrierten Webserver kdnnen persdnliche Mailboxen und
Scanprofile eingerichtet werden. Weitere Informationen siehe Benutzerhandbuch.

Auf dem Touchscreen wird die IP-Adresse des Druckers angezeigt. Erscheint die IP-Adresse nicht oben links
auf dem Touchscreen, ,Startseite” driicken und Geréit > Info antippen, um die IP-Adresse einzublenden.

—

,*

Die IP-Adresse des Druckers in einen Webbrowser e 8= o =
eingeben und die Eingabe- oder Return-Taste o= ——
driicken.

Die Registerkarte Scannen &ffnen.

3 Scannen und E-Mail www.xerox.com/office/support



Die offentliche Standardmailbox auswéhlen und die Scandatei in der Liste suchen. Zum Herunterladen der
Scandatei auf Start klicken.

=
ma CE
&= - - = ]
8 = ==
8=

l:/-

.
I((

Zum Aktualisieren der Liste auf

Zum Speichern der Datei auf dem Computer Laden wihlen.
Ansicht aktualisieren klicken.

Nachdrucken auswdhlen, um die gespeicherte Datei erneut zu drucken.
Zum Loschen des gespeicherten Auftrags Léschen wéhien.

Zum Offnen eines Verzeichnisses Offnen wéhlen.

4 Scannen und E-Mail www.xerox.com/office/support
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Multifunktionsdrucker

Faxen

Fir den Faxversand stehen vier Méglichkeiten zur Auswahl:
¢ Fax: Das Dokument wird gescannt und direkt an ein Faxgerét gesendet.

« Serverfax: Das Dokument wird gescannt und an einen Faxserver gesendet, der die Faxnachricht an ein
Faxgeriit tibermittelt.

o Internetfax: Das Dokument wird gescannt und per E-Mail an einen Empfénger gesendet.
o L AN-Fax: Der aktuelle Druckauftrag wird als Fax gesendet.

Weitere Informationen siehe Benutzerhandbuch. Weitere Informationen tber die LAN-Fax-Funktion siehe
Druckertreiber-Software. Detailinformationen (iber die Faxeinrichtung und erweiterte Einstellungen siehe
System Administrator Guide (Systemhandbuch).

7y B X 127-356 mm (4,88-14 Zoll)
X 1Y:76-216 mm (2-8,5 Zoll)

j 52-120 g/m?
(14 1b, Text-32 1b. Bond}

Q <100 (75 g/m2, 20 Ib. Bond)

: 25-355,6 mm (,98-14 Zoll)
:25-215,9 mm {,98-8.5 Zoll)

Zur Ubermittlung an ein Faxgerét Startseite driicken, dann Fax oder Serverfax antippen.

Zum Senden eines Faxes als E-Mail-Anlage Startseite driicken und Internetfax antippen.

www.xerox.com/office/support



Fir Faxnummern Manueller Eintrag antippen und die Faxnummer iiber die Tastatur am Touchscreen

eingeben. Hinzufligen antippen. Um der Liste weitere Faxnummern hinzuzufiigen, Empfénger hinzufiigen
antippen.

Die E-Mail-Adressen far Internetfaxnachrichten kdnnen nach Antippen von Manueller Eintrag Giber die

Touchscreen-Tastatur eingegeben werden. Hinzufiigen antippen. Um der Liste weitere E-Mail-Adressen
hinzuzufugen, Empfdnger hinzufiigen antippen.

Um gespeicherte Nummern auszuwiihlen, das Geréteadressbuch oder die Favoriten verwenden. Zum
Auswdhlen von Faxablagebereichen die Mailbox- oder Faxabruf-Funktion verwenden.

Hinweis: Die Einstellungen von vorherigen
Benutzern werden méglicherweise noch

—— angezeigt. Zum Wiederherstellen der
Standardeinstellungen zum Ende der
Funktionsliste scrollen und Zuriicksetzen
Die Einstellungen nach Bedarf éindern und Senden antippen. antippen.

2 Faxen www.xerox.com/office/support
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Drucken von USB-Datentrdger

Dateien im PDF-, TIFF-, PS- und XPS-Format kdnnen direkt von einem USB-Laufwerk gedruckt werden.
Weitere Informationen siehe Benutzerhandbuch.

Das USB-Laufwerk nicht entfernen,
wihrend es gelesen wird. Andernfalls
kénnen Daten beschadigt werden.

Drucken von antippen oder USB-Datentréiger einfihren und USB-Direktdruck antippen.

Zum Einstellen der Auflage das Pluszeichen (+)
oder das Minuszeichen (-} antippen. Bei gréBeren
Auflagen Auflage antippen und Zahl eingeben.

Dokument hinzufiigen antippen, dann die
Dateien auswdhlen.

Hinweis: Die Einstellungen von vorherigen
Benutzern werden méglicherweise noch
angezeigt. Zum Wiederherstellen der
Standardeinsteltungen zum Ende der

Funktionsliste scrollen und Zuriicksetzen
antippen.

Die Einstellungen nach Bedarf éndern und Drucken antippen.

www.xerox.com/office/support
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Drucken gespeicherter Auftrage

—

[ - el 3

Ein Druckauftrag kann auf dem Drucker gespeichert und spéter am Steuerpuit ausgewihit und gedruckt
werden. Auftrdge kénnen im &ffentlichen Ordner gespeichert oder durch ein Kennwort geschiitzt werden. Im
Xerox®-Druckertreiber Eigenschaften (Windows) bzw. Xerox-Funktionen (Mac 0S), und dann Auftragsart
wdhlen. Speicherauftrag oder Geschiitzte Ausgabe wahlen. Fiir die geschiitzte Ausgabe ein Kennwort
eingeben. Auf OK klicken und den Auftrag drucken.

Drucken von und dann Gespeicherte Auftrdge antippen. Den dffentlichen Standardordnerund dann den
Druckauftrag auswabhlen.

Einstellungen aus der Liste auswdahlen. Zum Einstellen der Auflage das Pluszeichen (+) oder das
Minuszeichen (-) antippen. Bei gréBeren Auflagen Auflage antippen und Zahl eingeben. ,Drucken”
antippen. Zum Loschen des Auftrags auf der Druck- und Bestétigungsanzeige Léschen wihlen,

12077 Xerox Cotpotation. Alte Rechte vorbehotten, Terox® und Vessalink”

sind Movken der Xerox Cotposalion in den USA und/oder anderen Londern. BRISI00 WWWw.Xerox.co mIOfﬁ Cel Sup port



Impresora multifuncion Xe fOX"

Xerox® VerscLink® B625

Panel de control

Las aplicaciones disponibles pueden variar segiin la configuracién de su impresora. Para mds informacién
sobre las aplicaciones y funciones, consulte la Guia del usuario.

o Principal vuelve a la pantalla principal de aplicaciones.

9 Encendido/activacién inicia la impresora o proporciona opciones de reposo, reinicio o apagado de la impresora.
9 Restaurar restaura las opciones a los valores prefijados en todas las aplicaciones.

e Idioma ofrece opciones del idioma en la pantalla.

e Conexién proporciona acceso a las herramientas y opciones.

@ Aplicacion Dispositivo proporciona acceso a la informacién y los ajustes de la impresora.

o Et banner de notificaciones muestra el estado de la impresora y las advertencias. Para ver todas las notificaciones, toque el
banner. Para cerrar el banner, toque la flecha abajo.

e EI'LED de estado indica el estado de la impresora. Para obtener informacién mds detallada, consulte la Guia def usuario.

9 Area NFC permite el emparejamiento con dispositivos méviles para imprimir o escanear desde una aplicacion.

www.xerox.com/office/support
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Aplicacién Dispositivo

La aplicacion Dispositivo proporciona acceso al estade de los suministros, a la informacién de la impresora
y a las opciones. Para utilizar algunos mens y opciones se debe conectar utilizando el nombre y la clave del
administrador.

Informacion de facturaciéon y uso

En el mend de funciones Dispositivo, pulse Facturaciéon/Uso para ver el nimero de impresiones basicas.
Para ver el nimero de uso detallado, pulse Contadores de uso. La lista proporciona categorias detalladas
del ndmero de impresiones.

| & e

|e == e

0 e== ]
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[ O e Sl |
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'8 ==
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Servidor web interno

El servidor web interno de Xerox® permite acceder a los datos de configuracién de la impresora, el estado de
consumibles y papel, el estado del trabajo y las funciones de diagnéstico a través de una red. También se
pueden gestionar las libretas de direcciones, el correo electronico y el fax.

Para conectarse desde un navegador web, escriba la direccién IP. La direccién IPv4 de la red estd disponible
en el panel de control téctil. Toque la aplicacién Dispositivo > Acerca de y desplacese hacia abajo.

Para mas informacion sobre el uso del servidor web interno, consulte la Guia del usuario en Xerox.com.

_ﬁ@

G—/f.&http:ﬂxxx.xxx.xxx.xxx
 Diemne e orwmrmm

Galeria de aplicaciones

En Xerox App Gallery encontrard una amplia coleccién de aplicaciones de productividad que podra instalar
en su impresora. Busque la aplicacién en la pantalla principal y cree su acceso directo o vaya a
www.xerox.com/appgallery para conectarse y agregar su dispositivo. Para simplificar la instalacién de la

aplicacién, como identidad de conexién de la galeria de aplicaciones utilice el mismo nombre que utilizé
para conectarse a la impresora.

www.xerox.com/appgallery

www.xerox.com/office/support
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Recorrido por la impresora

La configuracion de su impresora puede contener accesorios opcionales. Para obtener mds informacién,
consulte la Guia del usuario.

Alimentador automdtico de documentos a dos caras de una sola pasada

Puerto USB
— Bandejas de papel

|_— Kit de imagen

_——— Cartucho de toner

Fusor

www.xerox.com/office/support
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Manipulacion del papel

Para obtener una lista completa de los tipos de papel admitidos por su impresora, consulte Recommended
Media List (Listado de soportes recomendados):

www.xerox.com/rmina (EE.UU. y Canad@)
www.xerox.com/rmleu (Europa)

Para mas informacién sobre las bandejas y el papel, consulte la Guia del usuario.

—“' r

Confirme o cambie las opciones de tamafio y tipo
de papel segin proceda.

va

Colocacion del papel

Para obtener los mejores resultados, airee los bordes Al imprimir, seleccione las opciones en el
del papel. Coloque las guias para que se ajusten al controlador de impresién.

tamano del papel. No coloque papel por encima de la
linea de capacidad méaxima.

Orientacion del papel

mmm | Con membrete . Perforado - : Sobres
/;I = - .‘.'._"];.'_- /' - > .7"-.\ .

www.xerox.com/office/support
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Copia

Para obtener mas informacién, consulte la Guia del usuario.

v N X0127-356 mm (4.88-14 pulg.)
X 2 Y:76-216 mm (2-8.5 pulg.)

D 38-128 g/m?
(Bond de 26 Ib.a 34 Ib.)

Q <130 (Bond de 80 g/m?, 20 Ib.)

X: 25-355.6 mm (.98-14 pulg.)
¥:25-215.9 mm (.98-8.5 pulg.)

D e ==
) gonem e e
B [ =]
L] =

Pulse Copiar y seleccione el nimero de copias.

Nota: las opciones de los usuarios
anteriores se mantienen en la pantalla
durante un breve periodo de tiempo. Para
restablecer las opciones prefijadas en
Seleccione las opciones de la funcién de la lista y pulse una aplicacién, desplacese hasta la parte
Comenzar. inferior de la lista y pulse Restaurar.

www.xerox.com/office/support
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Escaneado y envio por e-mail

Si la impresora se conecta a una red, puede seleccionar un destino para la imagen escaneada en el panel de
control de la impresora.

En esta guia se definen los procedimientos para escanear documentos sin ninguna configuracion especial
previa:

» Escanear documentos y enviarlos a una direccidn de envio e-mail.

» Escanear documentos y guardarlos en la carpeta de Favoritos, en un listado de la libreta de direcciones o
en una unidad USB.

» Escanear documentos, guardarlos en la Carpeta piblica prefijada en el disco duro de la impresora y
recuperarlos a través de su navegador web.

Para mds informacion y configuraciones de escaneado, consulte la Guia del usuario. Para obtener detalles
sobre la libreta de direcciones y la configuracién de plantillas de flujo de trabajo, consulte la Guia del
administrador del sistema.

[v & X:127-356 mm (4.88-14 pulg.)
C X - ¥:76-216 mm (2-8.5 pulg.)

D 38-128 g/m?
{Bond de 26 Ib. a 34 |b.)

<130 (bond de 80 g/m?, 20 lb.)

&

Cologue los documentos originales.

m.,

Pulse Pantalla principal y, para enviar la imagen escaneada por correo electrdnico, toque Correo
electrénico. Para escanear a {a Carpeta piblica predeterminada o a una unidad flash USB, toque
Escaneade de trabajos. Si su destino del escaneado estd almacenado en la libreta de direcciones o esta
guardado como favorito, toque Escanear a.

X: 25-355.6 mm {.98-14 pulg.)
Y: 25-215.9 mm (.98-8.5 pulg.)

www.xerox.com/office/support



En E-mail, pulse Entrada manual,  Para escaneado de trabajos, toque  Para Escanear q, seleccione
introduzca la direccién de e-mail  Carpeta pablica predeterminada  un tipo de destino y, despusés,

utilizando el teclado de la pantalla o inserte su unidad flash USB.

tactil y, a continuacion, pulse
Agregar. Para agregar mds de una N
direccion de e-mail, pulse Agregar

destinatario. Para introducir el
asunto del mensaje de e-mail,
pulse Asunto. Para seleccionar las
direcciones de e-mail guardadas,
utilice la Libreta de direcciones
del dispositivo o seleccione en
Favoritos.

Meodiftque las opciones segin sea preciso y, a continuacién,
pulse Escanear o para E-mail, pulse Enviar.

2 Escaneado y correo electrénico

introduzca la informacion
correspondiente. Para agregar
mas de un destino a la lista,
seleccione Agregar destino.

Nota: las opciones de los usuarios
anteriores se mantienen en la pantalla
durante un breve periodo de tiempo. Para
restablecer las opciones prefijadas en
una aplicacién, desplacese hasta la parte
inferior de la lista y pulse Restaurar.

www.xerox.com/office/support



Recuperacion de archivos de escaneado

Para descargar las imagenes escaneadas desde la carpeta publica predeterminada a la impresora, utilice el
Servidor web integrado. Puede configurar carpetas personales y plantillas de escaneado de trabajos en el
Servidor web integrado. Para obtener informacién mas detatlada, consulte la Guia del usuario.

Compruebe la direccién IP de la impresora en la pantalla tactil. Si la direccién IP no aparece en la parte
superior de la pantalla téctil, pulse Pantalla principal, toque Dispositivo > Acerca de y, a continuacién,
desplacese para comprobar la direccién IP.

((—:l & P X% 300,000

p—
ol i ] mires war e

Escriba la direccién IP de la impresora en el
navegador web y, a continuacién, pulse Intro.

Haga clic en la pestafia Escanear.

3 Escaneado y correo electrénico www.xerox.com/office/support
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Seleccione el Buzén publico prefijado y busque su escaneado en la lista. Para descargar el escaneado, haga

clicenIr.
e - =
] e [t = —-vn
g = [ L T =
A == [ SRR == [
= TA\E=
{

/

Para actualizar la lista, haga
clic en Actualizar vista.

Para mover el archive a su equipo, seleccione Descargar.
Seleccione Reimprimir para imprimir de nuevo el archivo guardado.
Seleccione Eliminar para eliminar completamente el trabajo guardedo.

Para abrir un directorio, seleccione Abrir.

4 Escaneado y correo electrénico
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Fax

Hay cuatro maneras distintas de enviar un fax:

Fax: el documento se escanea y se envia directamente a una mdquina de fax.

Fax de servidor: el documento se escanea y se envia a un servidor de fax, que transmite el documento a
una méquina de fax.

Fax de Internet: el documento se escanea y se envia a través del e-mail a un destinatario.

Fax de LAN envia el trabajo de impresién actual como fax.

Para obtener mas informacién, consulte la Guia del usuario. Si desea mas informacién sobre Fax de LAN,
consulte el software del controlador de impresién. Para obtener mas informacién sobre la configuracion y
opciones avanzadas del fax, consulte la Guia del administrador del sistema.

v 5§ X:127-356 mm (4.88-14 pulg.)
X 1 ¥:76-216 mm (2-8.5 pulg.)

D 38-128 g/m?
{Bondde 26 Ib.a 34 b))

Q <130 (Bond de 80 g/m?, 20 |b.)

X: 25-355.6 mm (.98-14 pulg.)
Y: 25-215.9 mm (.98-8.5 pulg.)

Para enviar el fax a una mdquina de fax, pulse Principal y, a continuacién, pulse Fax o Fax de servidor.

Para enviar el fax como documento adjunto, pulse Principal y, a continuacién, pulse Fax de internet.

www.xerox.com/office/support



Para los nameros de fax, pulse Entrada manual y, a continuacién, especifique el nimero de fax con las

teclas alfanuméricas y caracteres especiales de la pantalla tactil. Pulse Agregar. Para agregar més nameros
de fax a la lista, puise Agregar destinatario.

Para introducir direcciones de e-mail de Fax de Internet, pulse Entrada manual e introduzca la direccion de
e-mail utilizando el teclado de la pantalla tactil. Pulse Agregar. Para agregar mas direcciones de e-mait a la
lista, pulse Agregar destinatario.

Para seleccionar los nimeros guardados, utilice la Libreta de direcciones del dispositivo o Favoritos. Para
seleccionar las ubicaciones de faxes guardados, utilice Buzén o Sondeo.

Nota: las opciones de los usuarios
anteriores se mantienen en la pantalla
durante un breve periodo de tiemno. Para
restablecer las opciones prefijadas en
una aplicacién, desplacese hasta la parte
Cambie las opciones que sean necesarias y, a continuacién, inferior de la lista y pulse Restaurar.

pulse Enviar.

2 Fax www.xerox.com/office/support
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Impresion desde una unidad USB

Puede imprimir archivos .pdf, .tiff, .ps, .xps y otros tipos directamente desde una unidad USB. Para mds
informacioén, consulte la Guia del usuario.

A@

No extraiga la unidad USB durante la
lectura. Los archivos pueden dafarse.

Para seleccionar el nimero de copias, pulse el
signo mas (+) o el signo menos (-). Para grandes
cantidades, pulse Cantidad e introduzca un
nuamero.

Pulse Agregar documento, vaya a los archivos y
seleccidnelos.

Nota: las opciones de los usuarios
e= | anteriores se mantienen en lat pantalla

durante un breve periodo de tiempo. Para
restablecer las opciones prefijadas en
una aplicacién, desplacese hasta la parte
Seleccione las opciones que sean necesarias y, a inferior de la lista y pulse Restaurar.

continuacién, pulse Imprimir.

www.xerox.com/office/support
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Impresion de trabajos almacenados en la impresora

"

C -— 3

Se puede enviar un trabajo de impresion para guardarlo en la impresora y méas adelante seleccionarlo
desde el panel de control de la impresora para imprimirlo. Los trabajos se pueden guardar en una carpeta
publica o protegerlos con clave. En el controlador de impresién Xerox®, seleccione Propiedades (Windows)
o Funciones Xerox (Mac OS) y después Tipo de trabajo. Seleccione Trabajo guardado o Impresion
protegida. En Impresion protegida, introduzca una clave. Haga clic en Aceptar e imprima el trabajo.

Pulse Imprimir desde y, a continuacién, Trabajos guardados. Seleccione la Carpeta piblica prefijada y, a
continuacion, seleccione el trabajo de impresién.

Seleccione las opciones en la lista. Para seleccionar el nimero de copias, pulse el signo mas (+) o el signo
menos (). Para grandes cantidades, pulse Cantidad e introduzca un niimero. Pulse Imprimir. Para eliminar el
trabajo, en la pantalla de impresién y en la pantalla de confirmacién, pulse Eliminar.

23 7022 Xerox Conparotion, Reservodos todos los desschos. Xesox™ y Versalink™ som morcas comerciales
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